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16/2023. szama UTASITASA

SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO
ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK A RENDJEROL
- KOZZETETELI SZABALYZAT -

Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontjaban eldirtak alapjan — figyelemmel az allamhéztartasrol sz6lo
2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, — tovabba a kézérdekil adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, tovabba a k&zponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet 3. §-dban és 4. §-aban foglaltak alapjan, valamint Obuda-Bé&kasmegyer
Kézteriilet-feliigyelet Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak IIT. fejezet 13. pont b)
alpontjaban, illetve V. fejezet 47-52. pontjaban irt felhatalmazasra tekintettel a kdzérdekl
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, a kételezden kozzéteendd adatok
nyilvinossiagra hozatalanak a rendjét, a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és
eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak a részietes rendjét az alabbiak szerint
hatarozom meg.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I. A jelen utasitas hatalya

1. A jelen utasitas (a tovabbiakban: Utasitds vagy Szabalyzat) személyi hatalya az Obuda-
Békasmegyer Koztertilet-feliigyelet (a tovdbbiakban: Feliigyelet) azon dolgozoira terjed ki,
akik munkak®ori leirdsukra tekintettel, vagy killon vezetdi utasitasra iratkezelést, levelezést,
egyéb adminisztracids, vagy ligyfélszolgalati tevékenységet végeznek.

2. A Szabalyzat tirgyi hatdlya kiterjed minden olyan megkeresésre — ideértve a panaszokrol,
a kozérdekil bejelentésckrol, valamint a visszaélések bejelentésével Hsszefiigg6 szabalyokrol
57016 2023. évi XXV, torvény szerinti panaszokat és kozérdekii bejelentéseket is - amelyek
kozvetlentil, vagy hataskdr hianya miatt (attétellel) keriilnek a Feliigyeletre.

I1. Fogalmak

1. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
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killondsen a hatdskdrre, illetékességre, szervezeti felépitesre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és
a miikodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdédlkoddsra, a megkdtott
szerz6désekre vonatkozo adat

2. kbzérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartoz6é minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli

III. Jogszabalyi hattér

1. Relevans jogszabalyok kiiléngsen:

a) az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Aht vh)

b) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht)

¢) a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozd részletes
szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

d) az informécids onrendelkezési jogrol €s az informdcidszabadsagrél szolé 2011. évi
CXILI. térvény (Info tv.)

¢) a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl
sz0l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

f) a panaszokrol, a kozérdekil bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol sz616 2023. évi XX V. tdrvény (panasztérvény)

RESZLETES RENDELKEZESEK
I. A kizérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézése

1. A beérkezett beadvanyokra, azok kivizsgalasara, kezelésére, intézkedés megtételére, vagy
meg nem tételére az iratkezelési szabalyzatban foglaltak az irdnyadok, figyelemmel a vezetdi
szignalasra.

2. A beadvanyok postai tton, hivatali kézbesitéssel, telefaxon, ligyfél altal személyesen
torténé benytjtassal, informatikai-telekommunikéacios eszkdzon, futarszolgalat Wtjdn
érkeznek a Feltigyeletre [elérhetdség a https://obkf.hu/kapcsolat/ honlapon]. A személyesen
behozott iratokat az tigyfélszolgalati munkatars veszi at €s tovabbitja iktatasra. A postat iton
érkezé leveleket az iktatasra jogosult, illetve az Ugyviteli és Szervezési Osztaly vezetdje
altal kijelslt, a szervezett egységhez tartozé dolgozo veszi at.

3. A Feliigyelet lehettvé kell, hogy tegye, hogy az éltala kezelt kzérdekit adatot, valamint
a kézérdekbol nyilvénos adatot az erre irdnyulé kérelem alapjan barki megismerhesse. Az
adatokat tartalmazé dokumentumrd]l vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl
fiiggetlentil az igénylé mdsolatot kaphat. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kozérdekil adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

4. A kozérdekil adat igénylése elGterjeszthetd szoban, irasban, vagy elekironikus ton. Az
adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, vizsgalatdhoz, illetve a koltségtérités megfizetéschez szitkséges. Ezt kovetden
az igénylo személyes adatait térdlni kell.

5. Az igényelt adat a vezet6i szignalas alapjan meghatarozott ligyintézé altal az igénylés
beérkezésétdl szamitott legrévidebb idé alatt, de maximum 15 napon beliil, az altala
elokészitett valaszlevél tervezetben keriil tovabbitdsra. Az ligvintéz6 koteles kikérni az
adatvédelmi tisztviseld (tovabbiakban: DPO) szakmai allaspontjat (DPO elérhetdsége:
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adatvedelem{rfph.hu), amennyiben az ligyintéz6 nem a Jogi és Kommunikacios
Osztaly dolgozdja vagy vezetdje, akkor a vélemeény kikérést ezen Osztaly vezetdjén keresztiil
intézi. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmt, vagy nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy a teljesitése aranytalan mértck(i munkaid6 raforditassal jar, akkor egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté az Ugyintézési hataridd, amirél az adatigénylét az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon belill tajékoztatni kell. (1. szdmi melléklet)

6. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kltség mértékéig
terjed6en — koltségtéritést allapithat meg az ligyintéz0 vagy vezetdje javaslatara az igazgato
akkor, ha a felmeriilt koitség mértéke meghaladja a 301/2016. (IX.30.)) Korm.
kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megéllapithatd legalacsonyabb
Bsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg
a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Gsszeget. Az adatigénylot a koltségtérités
Osszegér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igénylé
lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell (2.
szdmii melléklet), amihez a pontos adatokat az adat terjedelmének ismeretében a Gazdasagi
és Munkaiigyi Osztily vezetbje adja meg. Az adatigénylé 30 napon belill kell, hogy
nyilatkozzon arrdl, hogy igényét fenntartja-e, ez az idétartam az adatigénylés teljesitésére
nyitva 4116 hataridébe nem szdmit bele. Az adatigényld a kéltségeket 15 napon belill koteles
megfizetni. A dijfizetés tekintetében (igy kiilondsen a szamlazas, illetve a befizetés tényének
tovabbitisa a vezet6i szignalds alapjdn az adatigénylést teljesii dolgozo felé) a Gazdasagi
és Munkaiigyi Osztaly jar el.

7. A kérelem az alabbi feltételek egyiittes fennallasa esetén mindsiil teljesithetdnek:
a) a kérelmez§ elérhetbsége tisztazott,
b) a kérelmezé altal megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6,
egyértelm,
¢) a kérelem targydt képezd adatok a Feliigyelet kezelésében vannak,
d) az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindstilnek, és
e) az adatszolgdltatds koltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatdrozott, koltségtéritésként megdllapithatd legalacsonyabb
tsszeget, vagy, ha ezt az §sszeget meghaladja, a kérelmezé vallalja a megallapitott
koltségek megtéritését, de legfeljebb a kormanyrendeletben meghatarozott
legmagasabb Osszeg mértékéig.

8. Adattovabbitassal kapcsolatos tovabbi eléirdsok:

a) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, fel kell hivni az adatigényl6t az igény
pontositasara, hataridé megjeldlésével. A pontositas teljesitéséig az adatigényléssel
kapcsolatos hatdridék nyugszanak. A hatdridd eredménytelen letelte esctén az
adatigénylés visszavontnak tekintendd, mely korllményrél az adatigénylét — a
pontositasra felhivo levélben — elézetesen tdjékoztatni kell.

b) Ha az igényelt adatok kozott meg nem ismerhetd adat is van, azt a madsolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

¢) Az adatigénylést — amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkil teljesithett — az 1igényld
altal kért formaban, illetve modon kell teljesiteni.

d) Ha a kért adatot nem a Feliigyelet kezeli, akkor errdl az informéciorél tajékoztatja az
igényl6t a kérelem beérkezését kévetd 15 napon beliil és sziikség szerint megjeldli a
tényleges adatkezeld személyét.

¢) Amennyiben az igénylé olyan kozérdekii adatot kivan megismerni, amelyet a
Feltigyelet a honlapjan mar kdzzétett, vagy a kozérdekll adat mas honlapon fellelhetd,
a Felligyelet ugy is cleget tehet tdjékoztatdsi kotelezettségének, hogy az igényl6 részére
az adatszolgaltatist az adat fellelhetGségének helyét megjeldld link megkiildésével
teljesiti.
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f) Az adatigénylésnek a Feliigyelet nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban
valtozas nem allt be.

g) A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmezd a nevét és valamely
elérhet6ségét megadta. .

h) Az adatigénylést megtagadni akkor, amikor a térvény mérlegelést tesz lehetéveé az
adatkezel® szAmara, kizarblag az Info tv. 30. § (5) bekezdésben irtak
figyelembevételével lehetséges, ezt megelézden érdekmérlegelési tesztet kell végezni,
melynek felelése az adatigénylés teljesitésére elbirt hatarido betartésaval a Jogi és
Kommunikacios Osztaly vezetbje (a tovabbiakban: Osztalyvezetd).

9. Amennyiben a Feliigyelet valamely adatkezelésre jogosult dolgozdja kdzérdekii adatok
kezeléssel kapcsolatos eljarasa sordn a Szabdlyzat és a vonatkozd jogszabélyok alapjan sem
talalja tisztdzottnak a kdvetendd eljarast, a DPO-hoz fordulhat a Jogi ¢s Kommunikacios
Osztaly vezet6jén keresztiil. A DPO szakmai allaspontja alapjan az igazgaté dont a
kovetendd eljarasrol, melyrél az igazgatd a Feliigyelet dolgozoit sziikség esetén egyedileg
kiadott utasitds vagy a Szabdlyzat mddositasa utjan tdjékoztatja.

10. Az elutasitott adatigénylésekrdl és az elutasitdsok indokairdl az Osztalyvezetd
nyilvantartast vezet (3. szdmi melléklet), és err8l minden év januér 31. napjaig a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosdgot tajékoztatni kételes (4. szdmu melléklet).

11. Az igényld a kézérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva alld, vagy a meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott ksltségtérités dsszegének feliilvizsgdlata
érdekében birdsaghoz fordulhat. Az eljarast a Feliigyelet ellen a teriiletileg illetékes
torvényszék székhelyén 1évd jarasbirosignal lehet kezdeményezni. Az eljards sordn a
megallapitott koltségtérités megalapozottsagat a Felligyeletnek kell bizonyitania. Az eljaras
kezdeményezésére nyitva 4ll6 hataridé a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarid6
lejartatdl szamitott 30 napon beliil. Ha az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsardl, a vizsgdlat
megsziintetésérdl, lezardsdrol sz6l6 értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztasa esetén igazoldsnak van
helye.

12. Specidlis rendelkezések a térfigyeld kamera felvétele irdnti kérelem tekintetében: A
felvételek nem mindsiilnek kozérdekii adatoknak, specidlis kezelésitkrdl a kozteriliet-
feliigyeletrél sz616 1999. évi LXIIL tdrvény rendelkezik, figyelemmel az Infé tv. vonatkozo
eléirasaira. A felvételek 30 napig tarolhatok. Amennyiben a felvételen szerepld személy a
jogainak gyakorlésa érdekében eljarast inditott, részére az adatkezelési hataridén beliil
benytjtott kérelmére a felvételt tovabbitani kell. Egyébirant pedig az eljarasra jogosult szerv,
hatosag megkeresésére is tovabbitani sziikséges.

13. A 12. pontban emlitett specidlis esetek mindig egyedi elbirdlas ala esnek, azokra az
ligyintézd koteles kidlon felhivni a vezet figyelmét.

II. Kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossdgra hozataldnak a rendje
1. Az Inf6 tv. 1. mellékletében meghatarozott altaldnos kézzétételi lista a Feliigyelet sajat

honlapjan (www.obkf.hu) a ,kozérdeki adatok™ -~ fémentipont ,kozzétételi lista”
almenilpontban, tovabba a kozadathu oldalon kertll nyilvanossagra, melynek, illetve
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adattartalmanak a kozzétételéért, helyesbitéséért, frissitéséért, és eltavolitdsaért
az. Osztalyvezetd felelds. Ezekkel azonos médon kezelend6 valamennyi, egyéb kozérdekt
adatfeltoltési kitelezettség.

2. A kozzétételi lista aktualizaldsa folyamatos, amelyet az Osztalyvezetd az igazgatonak
torténd egyideji1 jelzéssel koteles legkésdébb a tudomasszerzést kdvetd 3 munkanapon beliil
kezdeményzeni a honlap kezelésével megbizott cégtdl, vagy mas intézkedésre jogosulttol,
illetve lehetéség szerint ugyanezen hataridében koteles maga elvégezni az adatfeltdliést,
adatfrissitést. Az osztilyvezetd az esetlegesen sziikséges adatokat a Felligyelet vezetSin
keresztiil szerzi be altalaban e-mailes megkereséssel, és az ilyen irdny( megkeresését a
vezetdk soron kiviil, de legkésébb 3 munkanapon beliil azonos mddon kételesek teljesiteni.

3. A vonatkoz6 hatalyos jogszabdlyokban elbirtak szerint a Feliigyelet a kézadatkeresdhoz
regisztracid uUtjan csatlakozott. A regisztracid modositisanak a szikségességérol az
Osztalyvezett tdjékoztatja az Igazgatdt, majd legkésébb a szilkségességrél vald
tudomasszerzést koveté 3 munkanapon belill intézkedik a modositasrol, illetve
kezdeményezi a modositast. Ezen feliil az Osztdlyvezeté kiteles a kdzadatkeresébe a
sziikséges leird adatokat szolgaltatni az 1. pontban irt hatiridében és a szervezeti egység
vezetdkkel egylittmikodve. A Feliigyelet tovabba koteles az Infotv. 37/C. §-ban
meghatarozott kozzétételi kotelezettségének, az erre szolgdld felilleten keresztil, a
hivatkozott jogszabaly1 rendelkezésben leirtak szerint eleget tenni.

4. Amennyiben a kozzétételi lista valamely elemére tekintettel megkeresés érkezik a
Feltigyeletre, a vezetdi szignalas alapjan meghatarozott ligyintéz6 az Utasitdsban irtak
szerint biztositja a hozzaférést az ligyfél szamara.

S. A jelen fejezetben eldirt kotelezettségek teljesitésérdl és alakulasarol, ezek eredménycrél
a targyév vonatkozisaban az Osztalyvezetd évente legalabb egy alkalommal, a targyévet
kévetd év januar 31. napjaig atfogd jelentés formajaban tdjékoztatja az Igazgatot.

II1. Vegyes rendelkezések

1. A Feliigyeletre beérkez0 bejelentések és panaszok tapasztalatainak attekintésére az
Ugyviteli és Szervezési Osztaly Ugyviteli Csoportja kételes. Ennek felelése az emlitett
osztaly vezetdje, a csoportnak a tapasztaltakrol targyévet kévetd év janudr 31. napjaig
irasban kell beszamolnia az Igazgaté fel¢. A beszamol6 foként az éves beérkez bejelentések
és panaszok darabszdmara, jellemzé tartalméra kell, hogy kitérjen, tovabba javaslatot
tartalmazhat esetlegesen sziikséges ligykezelési eljarasrend modositdsra,

ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Utasitds az alairdst koveté napon Iép hatdlyba, hatilyba 1épésével egyidejiileg az
azonos targyt, 23/2021. szami utasitas hatdly4t veszti.

2. Az Utasitas mellékletei:
1. melléklet: tigyintézési hataridd hosszabbitas minta
2. melléklet: a koltségekrol tajékoztatis minta .
3. melléklet: nyilvéntarto lap A&a“‘”gye" g,
4, melléklet: adatszolgaltatis minta >

Budapest, 2023. augusztus 28.
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szabdlyzat a kozérdekil adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabbd a
kbtelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak a rendjérdl

— kbzzétételi szabalyzat —

1. szamu melléklet

UGYINTEZESI HATARIDO HOSSZABBITASA
— minta —

Obuda-Békasmegyer Kizteriilet-feliigyelet
Igazgato

1033 Budapest, Mozaik utca 7.
Telefon: 453-26-18 ugyfelszoigalat@obkf.hu Fax; 453-26-19

Térgy: tigyintézési hataridd hosszabbitasrél
57016 tajék oztatd

...(e-mail cim)

Tisztelt ....!

Az informécios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
t6rvény (a tovabbiakban: Info tv.) 29. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazss alapjan —
figyelemrdel arra, hogy

a) az adatigénylés jelentds terjedelmi (tobb mint ... oldal) vagy

b) az adatigénylés nagysszamu adatra vonatkozik vagy

c) azadatigénylés teljesitése Felligyeletiink alaptevékenységének eliatasahoz szitkséges

munkaer6forrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar (legaldbb ... munkadra)

az adatigénylésére nyitva all6 15 napos hatarid6t tovabbi 15 nappal meghosszabbitom.

A fentickr6l az eldirt hataridében, azaz igénylésének kézhezvételétsl szamitott 15 napon
beliil, tajékoztatom.

Budapest, 202...

Tisztelettel

Horvith Antal
igazgato



a 16/2023 szdmu utasitds

szabdlyzat a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovibbd a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossdagra hozataldnak a rendjérdl

— kozzértételi szabdlyzat —

2. szamu mellékiet

TAJEKOZTATAS MINTA
kozérdekil adatigénylés esetén a koltségtérités mérickérol

()buda~Békésmegyer Kozteriilet-feliigyelet

Igazgato
1033 Budapest, Mozaik utca 7.
Telefon: 453-26-18 ugyfelszolgalat@oebkfhu Fax: 453-26-19
Ikt. szdm: ... Térgy: adatigénylés koltségléritésérdl szolo
Eldadé: ... tajékoztatas
... (1év)
...(Varos)
...(e-mail ¢im)
Tisztelt ....!

Az informacios dnrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 29. § (3), (5)-(6) bekezdésére, valamint a kdzérdekit adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségterités mértékrsl szolo 301/2016. (1X.30.)
Korm. rendeletre figyelemmel a 16/2023. szamu utasitasunkban meghatérozottak alapjan az
adatigénylésével 6sszefiiggésben felmerild kdliségekrdl az alabbiakban tajékoztatom.

igényelt adatok munkaerd ardanytalan mértékil
igénybevéiele
oldalszama | adathordozd | adathordozo | kézbesités | munkadra | egységdr | teljes
egységdra | dsszkoltsége | kiltsége kolts. |
OSSZES KOLTSEG voes=Ft

Kérem, hogy a jelen tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkozzon
arrdl, hogy az adatigénylését fenntartja-e. Amennyiben igényét fenntartja, kérem, hogy
annak, a tibldzatban megjelolt teljes koltségét 15 napon beliil atutaldssal teljesitse
(szamlaszam: 12001008-00335520-00100009, szamlatulajdonos neve: Obuda-Békasmegyer
Kozteriilet-feliigyelet, kézlemény rovatba: iktatoszam) és az utalas tényét kérem, hogy még
ezen hataridében az ugyfelszolgalat@obkf hu e-mail cimre igazolja felénk.

Felhivom a figyelmét arra, hogy az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hataridodbe a jelen
tdjékoztatss megtételétdl az On erre adott nyﬂatkozatanak a leliigyelet altal torténd
kézhezvételig terjedd iddtartam nem szamit bele.



a 1672023 szdmui utasitds

szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdagra hozatalanak a rendjérdl

— kozzétételi szabdlyzat —

3. szdmu melléklet

NYILVANTARTO LAP
az clutasitott adatigénylésekrél és az elutasitasok indokairol

Erintett év: 202....
Felelds: Jogi és Kommunikacios Osztaly vezetdje

iktatdszdm igényelt adat adatig. bedrk. elutasitds indoka
ddtuma

Sl AN Pl Pl bl Pl b

9. ]
10.
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17.
18.
19.
20.
21.
22.
23. 1
24,
25,
26.
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Lezéarva: 202...

NEV: i
Algiras: ......... et
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a 1672023 szdamil utasitds

szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a
kotelezden kozzéteends adatok nyilvinossdgra hozataldnak a rendjérdl

— kizzétételi szabdlyzat —

4. szdmu melléklet

ADATSZOLGALTATAS MINTA
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag részére tdjékoztaids az elutasitott
adatigénylésekrol és indokukrol

Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet

Igazgaté
1033 Budapest, Mozaik utca 7.
Telefon: 453-26-18 ugyfelszolgalat@obkf.hu Fax: 453-26-19
Tkt, szédm: ... Téargy: adatszolgéltatas az elutasitott
Elpado: ... : adatigénylésekrol

Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag
Hatésag

1530 Budapest
Pf. 5. (vagy tgyfélkapu)

Tisztelt NAIH!

Az informacids 6nrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL.
torvény 30. § (3) bekezdésében irt kitelezettségemnek eleget téve a mellékelt tablazatban
tajckoztatom a 202... évben Feliigyeletinkhoz érkezett clutasitott kozérdeki
adatigénylésekrol €s indokukrol.

Budapest, 202...
Tisztelettel

Horvith Antal
igazgato

Mellgklet: nyilvantarté lap masolata



