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Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzatarol

A Fovaros 111 Keriileti Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Obuda-Békasmegyer Kézteriilet-
feliigyelet (a tovabbiakban: Felligyelet) belsd adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az
érintettek jogainak biztositasa érdckében, figyelemmel a Szervezeti és Mitkodési szabalyzatban
kapott felhatalmazasra az adatvédelem és adatbiztonsagkapesan az alabbi rendelkezeseket
hozom.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I. A Szabalyzat célja

1. A Feligyelet jelen szabalyzat (a tovébbiakban: Szabalyzat) megalkotdsaval és elérhetdvé
tételével biztositani kivanja a GDPR 12. cikkében meghatérozott atlathato tajékoztatdshoz valo
jog megvaldsuldsat.

2. A Szabalyzat célja, hogy az érintettek megfelel tajékoztatast kaphassanak a Felligyelet altal
kezelt, illetve az 4ltala megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott személyes adatokrol, azok
forrasarél, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen
bevont adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenysegérdl,
tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol es
cimzettjérdl.

3. A Szabalyzattal a Feliigyelet biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotményos clveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést ¢és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.
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H. A Szabalyzat hatdlya

1. A Szabalyzat személyi hatdlya a Feltgyelet teljes alloményéra kiterjed, azaz koztisztviseldire
és munkavallaloira.

2. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a FelUgyelet minden szervezeti egységendl folytatott
valamennyi olyan folyamatra, amely sordn a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott
személyes adat kezelése megvalosul.

RESZLETES RENDELKEZESEK

1. Az IT SCHecurity Kft. (székhelye: 2800 Tatabanya, Jegenye utca 40.; cégjegyzekszama: 11-
09-028525; adoszama: 29034842-2-11), mint adatvédelmi tisztviseld altal készitett részletes
szabalyzati rendelkezéseket a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

ZARO RENDELKEZESEK

I. A Szabélyzat az alairast kovetd napon 1ép hatalyba, hatalyba lépésével egyidejileg a 2/2023
szami utasitas és valamennyi azonos targy utasitas hatalyat veszti.

2. A Szabalyzat szilkség szerinti, illetve a vonatkozd jogszabalyok altal eloirt idoszakonkénti

felitlvizsgalatardl részletes rendelkezések 1. pontjiban megjeldlt jogi személy koteles
gondoskodni.

Budapest, 2026. oktéber 6.
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A o0idal Adatvedelmi ¢y adatbiztonsder szanalyzal

Adatkezeld megnevezése: Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyetet
(Budapest  Fdvaros  HIL Kerileni Obuda-Békdasmegyer
Onkormdanyzat Obuda-Békdsmegyer Kozieriilet-feliigyeler)

Adatkezeld székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.
Adatkezeld e-elérhetdsége: ugyfelszolgalati@obkf.u
Adatvédelmi tisztviseld: IT SCHecurity Kit.

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem@itschecurity hu

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Furdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintet¢ben i6r1énd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramiasarol, valamint a 95/46/EX rendelet hatdiyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

Inforv.: 2011, évi CXIL t8rvény az informéacids dnrendetkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

Adatkezeld: Obuda-Békasmegyer Kdzteriilet-felligyelet

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag
Szabdlyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbizionsagi szabalyzat

1.2. Bar a GDPR az Adatkezeld szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotéasi kotelezetiseget
pem ir eld, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K  és NAIH/2018/1594/2/K  lgyszam( adatvédelmi  reformmal  kapesolatos
allasfoglalasai alapian az Adatkeze!d Ugy dontdt, hogy a nagyszamu adatkezelési tevékenysége okan a
belsd adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositésa céljabol jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabédlyzat) hatérozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyait.

1.3, A Szabalyzat rendelkezéseil az Adatkezeld tobbi szabdlyzatdnak eldirasaival Gsszhangban kell
érielmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapesolatosan ellentmondas alt fent ¢
Szabalyzat ¢és barmely mas, jelen Szabalyzat hatdlybalépése eldtt hatalyba lépett szabalyzat, utasitds
cldirasal kozétt, igy abban az esetben e Szabalyzat rendelkezései az irinyadoak.,

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent ¢ Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatdlybalépese
uidn hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitas eldirdsai kozdtt, ugy csak abban az esetben nem e Szabilyzat
rendelkezései az iranyaddak, ha a késébb hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitds arrol kifejezetten
rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznait fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmez
fogalommagyarazatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes szemétyre (..€rintetl”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetien vagy kdzvetett modon,
kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgial, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy vagy 16bb tényezd alapjén azonosithaté (GDPR 4. cikk L.}
Személyes adat Kkiilonleges kategoridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatokra, az
cobszségligyi adatok és a természetes személyck szexudlis életére vagy szexualis iranyultsigara
vonatkozo személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.}

Kiilonleges adat: a személyes adatok killdnleges kategdriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
einikai szérmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikal adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok (Infotv. 3.
§.3.)

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megelézéen a biineselekménnyel vagy a
biintetéeljarassal Osszefiiggésben, a bintetdeljaras lefolytatdsara, ilietve a bimcseiekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eloéletre vonatkoz6 személyes adat (Infotv. 3.
§.4.);

Az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak Snkéntes, konkrét ¢s megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érinteit nyilatkozat vagy a megerdsitést
felreérthetetieniil kifeiezd eselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot ¢rintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

# 14¢koriatés joga,
hozzaférési jog,
helyesbitéshez valo jog,

torléshez valo jog,
adatkezelés korlatozhatosagahoz vald jog,

adathordozhatosaghoz valod jog,
tiltakozashoz vald jog.;
Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideérive az emlitett rendelkezéseken alapuld profilatkotast is (GDPR 21, cikk (1)
bekezdés).;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Gnalidan vagy masokkal egyutt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeif az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg,
az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldiésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagatlami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
médon végzelt barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gytijiés, rdgzités, rendszerezds,
tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintes, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesziés vagy egyéb madon torténd hozzaférhetévé tétel atjan, dsszehangolas vagy
dsszekapesolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.}
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra torténd hozzaférhetdve tétele
(Infotv. 3. § 11

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara (rténd hozzaférhetdvé tétele (Infotv. 3. § 12.).;
Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa 10bbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.).;

YV VY VY
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Adatkezelés korlatozasahoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike te]jesti:

az érintelt viiatia a személyes adatok pontossagat, ez esctben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adafok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes, és az ¢rintelt ellenzi az adatok toriését, és chelyett kéri azok
fethasznalasanak korlatozasat;

a7z adatkezeldnek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az €rintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy vedelméhez; vagy

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés etlen; ez esetben a korlatozas
arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerlil, hogy az adatkezeld jogos indokai
clsébbséget élveznek-e az érintelt jogos indokaival szemben. [GDPR 18, cikk. (1.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelélése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol {GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3. §
16.).;

Adatfeldolgozas: az adatkezel megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési mitveletek Osszessége (Infotv. 3. § 17.).

Adatfeldolgozo: az a természeles vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokscy vagy barmely
cgyéh szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezet (GDPR 4. cikk 8.).;
Adatalfoméany: az egy nyilvaniartasban kezelt adatok dsszessége (Infotv. 3. § 21.).;

Harmadik él: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozival vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kézvetlen irdnyitdsa alalt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.),;

EGT-allam: az Furdpai Unio tagatlama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai Unié és tagallamai,
valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejoit
nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes dllam
allampolgéaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.};

Harmadik orszig: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a bizionsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését, megvaltoziatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
123

Alnevesités: a személyes adatok olyan madon 16rténd kezelése, amelynek kovetkeziében tovabbi
informéciok felhasznalasa nétkil 16bbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot kildn
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni (GDPR 4. cikk
5.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyeb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fuggetleniil att6l, hogy harmadik féi-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagdllami joggal
dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek; az emlitett adatok
¢ kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megflelelden
az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészscgi allapotara vonatkozo
személyes adat, idedrtve a természetes személy szaméra nyGjlott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol
(GDPR 4. cikk 15.);

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkizi szervezeiek részére torténd
tovabbitasa: 1) adatiovabbitis megfeleldségi hatdrozat alapjan, 2) adattovabbitas megleleld
garancidk alapjan, 3) megfeleldséei hatarozat, illetve megfeleld garanciak hidnyaban, a GDPR aital

poor

hiztositott” az eltérés lehetdsége killénds helyzetekben alapjan térténhet (GDPR 44-50. cikk).;
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Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon -~ centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy féldrajzi szempontok szerint —tagolt alloménya, amely meghatarozott isméyvek
alapjan hozzaférhetd (GDPR 4. cikk 6.).;

Profilaikotis: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6dd bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, killdndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatosaghoz, visclkedéshez, tartozkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapesolodo jeliemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak (GDPR
4, cikk 4.3,

Villalkozas: gazdasagi tevékenységet folytato természetes vagy jogi személy, fiiggetlentil a jogi
formajatdl, ideérive a rendszeres gazdasagi levékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és
egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.).;

Vallalkozasesoport: az ellendrz6 véllalkozas és az dltala ellenbrzétt valiaikozasok (GDPR 4. cikk
19,

Feliigyeleti Hatésag: egy tagallam altat a GDPR 51, cikkének megfeleloen létrehozott fiiggetlen
kézhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

{Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feltigyeleti hatosag részére megéliapitott feladat- és
hataskdrdket Magyarorszag joghatosaga ald tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban, valamint
az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakoroija.)

Erintett feliigyeleti Hatosdg: az a feliigyeleti hatdsdg, amelyet a személyes adatok kezelese a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatosag terGletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinlsithetden jelentds mértekben érinti
a feliigyeleti hatdsag tagallamaban lakohellyel rendelkezé Crintetteket, vagy

¢) panaszt nyGjtottak be az emlitett felligyeleti hatdsaghoz (GDPR 4. cikk 22.).

Személyes adatok hatarokon atnyilo adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Uniéban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozd t6bb
tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenyseégekkel Osszefliggésben
kerGl sor; vagy

by személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az adatkezeld vagy
az adatfeldolgozd  egyetlen  tevékenységi  helyén  folytatott  tevékenységekkel
osszefiiggésben kertll sor tigy, hogy egynél tabb tagallamban jelentds mértékben érint vagy
valosziniisithetéen jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.).;

Az informacios tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatis: az (12U} 2015/1535 eurdpai parlamenti
és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében velt szolgaltatas (GDPR 4.
cikk 25.).;

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkizi kozjog hatilya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabédlyzat megalkotdsakor a GDPR
és az Infotv.) fogalommagyardzatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fopalmak az irdnyadok.

AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Eurépai Parlament és a Tanacs rendelete, amely {gy teljes egészében kdtelezd és kzvetlentl
alkalmazandé az Eurdpai Unid valamennyi tagallamban, igy Magyarorszdgon is.

Magyarorszag Alaptérvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unid joga megéllapithat
altalanosan kételezd magatartasi szabalyt, igy & Szabdlyzat megalkotdsa és alkalmazésa sordn a

szabalyok els6dlegesen a GDPR-bol fakadnak.
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Abban az eselben, ha a GDPR szabalyainak megfeleld modon magyar jogszabaly - elsbsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében dgazati jogszabalyok - részletszabalyokat atkot meg, akkor
az Adatkezeld ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatélya ala, Ggy az Infotv. szabélyait
alkalmazza az Adatkezeld.

4. A SZABALYZAT CELJA £S5 HATALYA

Az Adatkezeld a Szabalyzat megalkotasival és elérhetdve tételével biztositia a GDPR 1L fejezetében
meghatarozott érintetti jogokal azzal, hogy meghatirozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasat és az Adaikezels altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat meghatérozza
az Adatkezeld dllal kezelt, illetve az llala megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott szemelyes
adatokat, azok forrdsat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, iddtartamat, az adatkezclésbe esetlegosen
bevont adatfeldolgozo nevét, cimét és az adatkezeléssel Gsszeliiggo tevekenységét, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjet.

A Szabélyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezeldnél az adatkezelésben
részivevd dolgozok szamara az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat.

A Szabalyzattal az Adatkezeld biztositani kivénja a nyilvantartasok miikddésének torvenyes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatian megvalioztatasat, illetve
nyilvanossigra hozatalat.

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezelével fennalld, igy
kiiléndsen munka-, adatfeldolgozoi-, megbizasi jogviszonya alapjan {(tovabbiakban: az Adatkezeld
munkatarsa) személyes adatokhoz hozzifér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelonél megvalésuld minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatirozott személyes adat kezelése 16rténik.

A jelen Szabalyzat idébeli hatdlya annak kihirdetésétS} visszavonasaig tart. Jelen Szabalyzat hataiyba
Iépésével egyidejiileg a 2023, februdr 20. napjatol hatdlyos Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyat veszti.

5. AZADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezeld az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriivég, tisytességes eljirds és atlithatésdg elve [GDPR 5. cikk (1) @)f: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszerlien és tisziességesen kezel, az adatkezelést az érintelt szdmdra dtlathato
modon, 16bbek kozétt jelen Szabalyzat (Grzsszdvegébdl és egyes relevans adatkezelési tevékenységre
készitetl adatkezelési tajékortatd nyilvanessagra hozatalaval vegzi.

5.1.2. célhoz kitotiség elve [GDPR 5. cikk (1) b)J: Az Adatkezeld minden esetben, ha személyes adatot
kezel, az adat felvétele eldtt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljal, amely igy eldre
meghatérozott, egyértelmi és jogszeril. Személyes adatot az Adatkezeld az eldre meghatdrozott céllal
Bssze nem egyeztethetd médon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly nem
irja l6 kételezden az adat tovabbi kezelését, Ggy a személyes adatot az Adatkezeld térl.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) ¢)]: Az Adatkezeld az adatkezels soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az Adatkezeld az adatkezelést
csak a cél eléréséhez szitkséges minimum adatmennyiségre korlatozza,
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5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)f: Az Adatkezeld (6rekszik rd, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatban foglalt modon 1orekszik ra, hogy a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul érolje vagy - az érintett kérelmére vagy tudoméasira juidsa
eselén sajat hataskorben — helyesbitse.

5.1.5. korldtozott térolhatosag elve J[GDPR S, cikk (1) e)]: Az Adatkezeld személyes adatot csak ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithatd az adatkezelés
soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig tirténd taroldsat csak jogszabaly kbtelezd elbirasa
alapian végzi az Adatkezeld.

5.1.6. integritis és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1} f}f: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait
gy tervezi ¢s hajtia végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasiaval
biztositja a személyes adatok megfleleld biztonsdgat, igy kildndsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen clvesziésével, megsemmisitesével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszdmoltathatésig elve [GDPR 5. cikk (2)]: Az Adatkezeld az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pitianatdban képes legyen a jelen pontban foglalt
elveknek vald megfelelést igazoini.

6. AZADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1, Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezeld kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelest.

6.1.2. Az Adatkezeld személyes adatoi csak és kizdrolag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal,
személyes adatok killénieges kategdridiba tartozé személyes adatot csak ¢s kizarolag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.14. Az Adatkezeld kezelésében 1évs személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdizi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithaio. Az Adatkezeld akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbol azonositani az érintettet,

6.1.5. Az Adatkezeld csak tgy folytal adatkezelést, hogy az minden szakaszdban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezeld jelen Szabalyzat vagy a kounkrét adatkezelési tdjékoztatd nyilvanossagra
hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint
az adatkezeléssel kapesolatos, a GDPR 13-14, cikkében meghatarozoit tényeket.

6.1.7. Az Adatkezeld munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosuitsigkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezeld munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzo
szervezetek munkatérsal és megbizottjai (alvallalkozoi) kotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megdrizni.
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6.2. A személyes adatokkal kapesolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocséthatd rendelkezésre
vagy nem tarhato fel semmilyen maddon harmadik személy eldtt, kivéve, ha a személyes adat
kozérdekbd! nyitvanos adatként 16r1énd nyilvanossagra hozataldt jogszabaly irja eld.

a széban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rdgzitett szemelyes adatot barmely
harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatro! papiralapt vagy elekironikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata szitkségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha az Adatkezel$ valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezeld és kozte levo
jogviszony jellegétdl fuggden feleldsséggel tartozik,

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezeldvel munkaviszonyban 4116 személy szegi meg ¢s ezzel kart okoz,
Gigy a munkaviszony cilatasra vonatkozé altaldnos (a mindenkori munka torvénykonyvérdl szdlo, a
Szabdlyzat kiadasakor a munka térvénykonyvérdl sz6lo 2012. évi 1. torvény, valamint a kézszolgdlati
tisziviselokrol szolo 2011, évi CXCIX, t6rvény (Kttv.) vagy specidlis jogszabaly a munkaviszonybol
vagy kzszolgalati jogviszonybdl szarmazo kitelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo
szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelével egyéb jogviszonyban allo személy szegi meg ¢s ezzel kart
okoz, Gigy a mindenkori Polgari tdrvénykonyv (a Szabalyzatl kiaddsakor a Polgari Torvenykdnyvrol
7610 2013, évi V. térvény) karokozaséri vald feleldsségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapesolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. szamui meli¢klete.

7. AZADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJIAL

7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatndl meghatdrozza. Az
adatkezelésre jogalapot ecsak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hataroz meg, kilonleges adatok kezelésének
tilalma aldli feloldas feltételeit a 9., ¢ikk (2) bekezdése hatdrozza meg.

7.1.2. Az Adatkezeld az adatkezelési rendszerét Ggy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozoan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tdrtént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok killénleges kategdridiba tartozd személyes adatot fészabdly szernt az
Adatkezels nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontban foglalt
valamely korilmény fenndllasat.

7.2, Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy 16bb konkrét célbol t6iénd

kezeléséhez.

.

az a szerzbdés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételchez szitkséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséher sziikséges.
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7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossigi érdekeinek!
védelme miatt szlikséges.

feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

7.2.7. Az Adatkezeld a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontban nevesitett, az Adatkezeldre ruhdzott
kézhatalmi jogositvany gyakoriasanak keretében végzett feladat végrehajtisdhoz kapesolédoan, e
jogalappal adatkezelést végez, mert az Adatkezeld kézfeladatot lat ¢l.

7.3. Koriilmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezeldé személyes adatok Kiildnleges
kategéridiba tartozé adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol 16rénd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajaruldsaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezeldnek vapy az érintetinek a foglalkoztatdst, valamint a szocidlis
gy
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirdsokbol fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséees, ha az érinteit alapveld jogait és érdekeit védéd megfleleld
Joga g 24 i Jog
garanciakrél is rendelkezd unids vagy hatalyos magyar jog fehetéve teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mds természetes személy 1étfontossagh érdekeinek védelméhez
szitkséges, ha az érinteit fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzdjarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossdgra hozott.

.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog alapjén,
amely ardnyos az eléri kivant céllal, tiszieletben lartja a személyes adatok védelméhez valo jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét
intézkedéscket ir ¢ld.

7.3.7. Az adatkezelés megeldzd egészségiigyi vagy munkahelyl egészségiigyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségligyi vagy szocialis ellétas
vagy kezelés nydjtasa, illelve cgészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitdsa
érdekében szikséges, unids vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott
szerzddés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan szakember éltal vagy olyan szakember
feleldssége mellett toriénik, akire szakmai titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt all. A Szabalyzat
alkalmazasdban a .munkavallalo”™ megjeldiés alatt a Kitv. hatalya ala tartozd foglalkoztatottakat is értent
kell.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségligy teritletét érintd kdzérdekbél szitkséges.

7.3.9. Az adatkezelés kizérdekti archivalas, tudomanyos ¢s térténelmi kutatasi vagy statisztikai c€lbol
szikséges olyan uniés vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal,

U Létfontossdgi érdek példdul, de nem kizdrolagosan: jdrvdny, kataszirdfa, siikséghelyzel.
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{iszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmét, €s az ¢rintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, Ggy az érintett a hozzajaruidsat
barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban és
rautald magatartassal is.

7.42. Az Adatkezelé nem tesz kilionbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formdi egyenérickiiek, de fenntartja magénak a jogot, hogy cgyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezel$ minden adatkezelési folyamatat Ggy hatdrozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor
és minden, a késébbickben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajaruldsa, Ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséher hozzdjarult,

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat els6sorban Ggy tesz eleget az Adatkezeld, hogy elsddlegesen irasban
szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amemyiben az Adatkezeld a rdutald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, dgy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentdlja, hogy utobb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. Az Adatkezeld az adatkezelései soran lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal feltiintets,
hogy a hozzajarulas:
—  mikor érkezett (datum),
~  milyen formaban tériént (irasban/szoban/rautald magatartassal),
—  milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezcs /
kapcsolatfelvétel / sth.).

7.4.7. Az Adatkezeld biztositia a jogot arra is, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast megadta,
a hozzajarulasat visszavonja. A riutald magatartassal megtett hozzajarulas visszavondsat csak irasban

fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezeld a visszavonas tényét az adatkezelés soran 16gziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva™ jelzéssel jeldli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjel8lés tartalmazza hozzdjarulas visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6. pont
szerinti értelemszerd adatokat.

7.5. Szerzodéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkezoé kiilinleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezeldvel {rasban kotott szerzddés megkotését megeldzden
lépések tétele vagy teljesitése, gy a szerzOdésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valé utaldst,
hogy az adatkezelés a jelen Szabélyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhatd 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerz8dés egyik szerzédo fele az erintett.
7.6. Jogi kitelezettségre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezetiség, ugy e jogi

kotelezettséoet csak és kizarolag az Furdpai Unié vagy Magyarorszag hatdlyos és alkalmazandd
g ] gy Y
jogszabalyanak kell megallapitania.
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7.6.2. Jogi kotelezettségel az Infotv. 5. § (3) bekezdése alapjan csak térvény vagy dnkormanyzati
rendelet allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kdtelezeltség mds jogforrasi szinten clhelyezked
norméaban vannak leszabéalyozva, az Adatkezeld nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ugy azt csak akkor
alkalmazza az Adatkezeld, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) bekezdés eldirasanak, igy nem csak
az adatkezelés kotelezettségét hatdrozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezel¢s idotartamat
vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése sordn jogalapként a jogi kételezettséget hatarozza
meg, ugy a §.1.5. szerinti adatkezelési tajékoztatdban az Adatkezeld megnevezi a jogi kotelezettséget
eldir6 jogszabalyt annak nevével és a ktelezettséget €l6ird pontos jogszabalyi helyet.

7.7. Létfontossagi érdekre, mint jogalapra vonatkozd kiilénleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezeld természetes személy létfontossagt érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve miatt a 7.7.1. szerinti eldirds szerint az Adatkezeld az adatkezelés
megkezdése eldtt kdteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithatd-e bannely mas
Jjogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatdsag elvébol fakaddan az Adatkezel6nek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagn érdek fennalltat.

7.8. Kizérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezeld alaptevékenységei a hatalyos SZMSZ alapjan:
- Kouteriilet rendjénck fenntartasa
- Biinmegeldzés
- Baleset-megeldzes
- Kozutak, Hidak, Alagutak Gzemelictése fenntartasa
- Zoldtertilet kezelés
- Varos-, és kozséggazdalkodas
- Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Omiesztell) begyljiése, szallitasa, atrakésa

7.8.2. A fent ismertetett teriileten végzett tevékenységek kézérdeki vagy kozhatalmi jogositvény
gyakosldsanak mindsiilnek, igy ennek keretében személyes adatok kezelése a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) jogalappal végezhetdk, a tobbi tevékenysége nem végezhetd ezen a jogalapon.

7.8.3, A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének szivegszerli értelmezése nem zérja ki egyértelmuen a
kozfeladatot ellato szervek adatkezelésének jogszerliségét egyéb jogalapon — a NAIH jogértelmezésére
figyelemmel az Adatkezeld minden adatkezelése tekinteténben a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) ponijat
veszi alapul, melynek értelmében egyes esetekben szitkségességi teszt elvégzése indokolt.

7.8.4. A konkrét adatkezelési folyamat sordn az Adatkezeid megfeleld tajékoztatast nyijt az Erintettek
szamara az adatkezelés jogalapjardl.

7.8.5. A 7.2.5. pontban foglalt jogalapot a szilkségesség-aranyossdg clve alapjan alkalmazza az
Adatkezeld, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvalodsithaté és az érintett

maganszférajanak korlatozasa aranyban ali az elérendé céilal,

7.9.4. Az sziikségességi tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.



8. AZERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapesolddéan a GDPR 13. és 14, cikk szerint.

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat az Adatkezeld
kézvetleniil az érintettél szerzi meg, Ogy a személyes adatok megszerzésének idéponijaban - a jelen
Szabdlyzat 2. szamd mellékietében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tdjékoztatia az érintettet:

az. Adatkezeld pontos megneverzése, elérhetdségel,

az Adatkezeld adatvédelmi tisziviselGiének elérhetosége(i),

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos ¢rdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fé] szamara
4tadja, a személyes adatok cimzettjel, itletve (vagy) a cimzettek kategoriai,

a személyes adatok taroldsinak iddtartama, vagy ha ¢z nem lehetséges, ezen iddtartam
meghalarozasanak szempontjai,

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheli az adatkezeldtd] a ra vonatkozd személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbilését, (6riését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsagahoz valo jogarol,
a hozzéajarulas visszavondasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz cimzeit panasz benyUjtasinak
jogarol,

annak ténye, hogy a személyes adat keczelése szolgdltatasa jogszabalyon, szerzideses
ktelezettségen alapul vagy szerzddés kitésének eldfeltétele és az érintett koteles-¢ a szemelyes
adatokat megadni, valamint a lehetséges kévetkezmények, amennyiben az érintett személyes
adatait nem adja meg,

az automatizalt déntéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozd érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel, ¢s az
érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg - a jelen
Szabalyzat 3. mellékietében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezeld pontos megnevezése, elérhetdségei,

az Adatkezeld adatvédelemi tisztviseldjének elérhetésége(i),

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapija,

a kezelt személyes adatok kategoriai,

amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokal az adatkezelés sordn harmadik fel szamdra
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,

a személyes adatok taroldsanak idotartama, vagy ha ez nem lchetséges, ezen iddtartam
meghatdrozasanak szempontjal,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, hgy az Adatkezeld vagy a harmadik ¢l jogos érdekének megnevezése,

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezeltél a ré vonatkozé személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlésél vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése eilen, valaming az érintett adathordozhatésagahoz vald jogarol,
a hozzijarulas visszavonaséra iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsdghoz cimzett panasz benyujiasanak
jogarol,

a személyes adat forrasa,
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amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gylijtését jogszabaly irja eld, dgy a konkrét
jogszabalyi hely megjelolése,

a személyes adat az Adatkezeld altali megszerzésének idopontja,

amennyiben az Adatkezeld altal folytatott figyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét ligy iigyszammal vagy egyéb modon térténtd megjeldlése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbdl szarmazik-e,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozod érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen vérhatd kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran az adatot nem kdzvetlenill az érintettdl szerzi
meg, az érintettet az alabbi idOpontban tajékoztatja:

a személyes adatok megszerzéséidl szamitott észszer( hatdridon, de legkes6bb egy honapon
beldl,

ha az Adatkezeld a személyes adatokat az érintettel vald kapesolattarias céljara haszndlja, az
érintettel vaid els6 kapesolatfelvétel alkalmaval vagy

ha az Adatkezeld az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésdbb a személyes adatok
elst alkalommal vald kdzlésekor.

8.1.4. Ha az Adatkezeld a személyes adatot nem kdzvetlenil]l az érintettdl szerzi meg, nem kell
tajekoztatni, amennyiben:

az érinteti mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,

a szoban forgd informaciék rendetkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kdzlését kifejezetien eldirja az Adatkezel6re alkalmazandd wnids
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érinteit jogos érdekeinek védelmét szolgalo megfelel
intézkedésekrdi is rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely uni6s vagy a hatalyos magyar jogban el6irt szakmai titoktartasi
kételezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A thjékoztatast az Adatkezeld elsdsorban a jelen Szabalyzat fGggelékét képezd adatkezelési
tajékoztatokkal valdsitja meg. Ezen tdjckoztatokat az Adatkezeld minden olyan esetben elkésziti, amikor
az érintettet thjékoztatnia kell az adatkezelésrdl. A tajékoztatd nyilvanossagra hozataldnak szabalyai:

a thjékoztatdk a jelen Szabilyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvéntartas elvalaszthatatlan
részét képezi,

a tajékoztatdk minden esetben az adatkezelés megkezdése elétt az érintett szémdra
megismerhetd kell, hogy legyen,

minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon tériénik, az adat felvételének
helyén elérhetdnek kell lennie az adott tajckoztatonal,

minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkoz Gyan tdrténik, a
technikai eszkdz segitségével elérhetdnek kell lennie a tajékoztatonak,

minden olyan esetben, amikor az érintett rautald magatartassal jarul hozzé az adatkezeléshez, a
tajékoztaténak a rautalé magatartas megiételéit szolgald helyen kell elérhetonek lennie, hogy
az érintett ennek tudataban jarulhasson hozzé az adatkezeléshez,

amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések tajékoztatoi elérhetdnek kell lennie az Adatkezeld honlapjan az érintett eldzetes
tajékoztatasa érdekében,

a tajékoztatokat ngy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezeld minden esetben bizonyitani
tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése eldtt megismerhette, igy kilondsen
online felilleten torténd adatfelvétel esetén egy un. ,.check box™ segitségével nyilatkoztatja az
Adatkezeld, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat elfogadta, tovabba
hozzajarulasat adta.



i 3 i A P Lot e a Lo 3oL I U : R Ca P 3
P70 oldal Adntvédelmi ¢s adaibiztonsdgl szabalyrai

Amennyiben az Adatkezeld az adatkezeléssel kapesolatos (ajékoztatét az érintettel megismerteti, Ggy
vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben hozzdjarulasat adta.

8.2. Az érintett tajékoztatisa a ra vonatkozd folyamatban lévé adatkezelésrol (,hozzaférési jog™)

8.2.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, Ggy az
Adatkezeld az alabbiakro! tajékoztatja:

- az adalkezelés célja vagy céljal,

az érintett személyes adatok kategoriai,

—  azon cimzettek vagy cimzettck kategérii, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezeld mar kozdlte vagy a jovében kozdini fogja,
a személyes adatok tarolasanak tervezelt idétartama, vagy ha ez nem lehetscges, ezen iddtartam
meghatdrozasanak szempontjai,
a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,
— atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,
~ az adatkezelés koriatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,
~ altiltakozasi jop gyakoriasanak szabalyai,
—  a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz vald panasz benytjtasanak joga,
ha a személyes adatok forras nen: az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhetd nformacio,
~ amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, Ggy ennek ténye, valamint

az alkalmazott logikéara és arra vonatkozd érthetd informaciok.

822, Az Adatkezelds a 8.2.1. szerinti tajékoztatas (4. szami  melléklet szerinti  minta
formanyomtatvany) sordn az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az Crinteft
kérelmére az érintett rendelkezésére bocsdtja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokeért az Adatkezeld
ésszeri mértékl dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmét, az informacidkat széles kisrben hasznalt
clektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy keri.

8.2.4. Az Adatkezeld egyetlen munkatirsa sem ad tdjékoztatast az Adatkezel6 altal kezelt konkrét
személyes adatrol telefonos tton.

8.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a r4 vonatkozd pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitésct.

személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypotiasra hivja fel az Adatkezeld az
érinfettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezeld a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidében irasban tajckoztatja az erintettet a
helyesbités tényérol és iddpontjardl a 5. melléklet szerinli formanyomtatvany fethasznalasaval.

8.4. Az érintett torléshez valo joga (,az elfeledtetéshez vald jog™)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkul t0rdlje a ra
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
— a személyes adatokra mér nincs szitkség abbol a c¢lbél, amelybdl azokat gyiijtoitek vagy mas
modon kezelték,
—  az érintett visszavonja az adatkezeiés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nines
mas jogalapia,
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az eripett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs clsdbbséget élvezd jogszerii ok az

adatkezelésre,

~ aszemélyes adatokat jogellenesen kezeli€k,

- a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagailami jogban eldirt jogi
kotelezetiség teljesitéséhez tordlm kell,

- aszemélyes adatok gyiijiésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios tarsadalommal

tsszefiiggd szolgallatasok kindldsdval kapesolatosan keriilt sor.

8.4.2. Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 8.4.1. pontban irtak szerint t6r61ni
kételes, az elérhetd technologia és a megvaldsitas kdltségeinek figyelembevéielével megteszi az
észszertien elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket —~ annak érdekében, hogy tajkoztassa
az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6}ik a szoban forgd személyes adatokra
mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem térolhetd a GDPR 17, cikk (3) bekezdescben foglalt
adatkezeiések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezeld olyan madon t6rli, hogy helyreallitisa t6bbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozérdl nem t6rélhetd, az
Adatkezel6 a személyes adat adathordozojat kételes megsemmisitent.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toréHetni, amely hidnyaban az érintett és az
Adatkezeld kézotti jogviszony nem tarthaté fenn, a jogviszony megszinik. Errdl azonban a torlés eldtt
az Adatkezelé tajékoztatia az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a térles megtérienik.
A 161lési kérelem fenntartasanak mindsiil, ha a tajékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3 napon belll az
érintelt toriési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat térlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban elébb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kivetkezd szabalyt keli alkalmazni:
a személyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozé kotelezd jogszabalyl elbiras,
~ az Adatkezeld iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozé papiralapi dokumentum
megsemmisitésére vonatkozo eloirds,
— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattérlési vagy adaimegsemmisitési GDPR
szerinii adattdriési, vagy adatmegsenmmisitési szabalya.

8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6do érintetti jog

8.5.1. Az érintett kérclmezheti az Adatkezel6nél a ré vonatkozoan az Adatkezeld altal tarolt szemétyes
adatok megjeldlését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezelé az érintett kérelmére akkor korlalozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

-~ az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo6 személyes adatok pontossagét, ebben az esetben a
korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezeld ellendrzi a személyes adatok
pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznélasanak korlatozasat,

—  bar az Adatkezelonek az adatkezelés megkezdése elétt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
szitksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmcben igényli azokat jogi igények
cldterjesztéséhez, érvényesitéséherz vagy védelméhez,
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~ az érintett a 8.6. pont alapjan az tittakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korldtozds arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerill, hogy az Adatkezel$ jogos indokai
elsdbbséget élveznek-¢ az érintett jogos indokaival szemben.

§.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, ugy a korlatozas iddtartama
sordn csak az érintett hozzdjarulasaval vagy jogi igények elbterjesziéséhez, érvényesiteschez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve a
valamely tagitlam fontos kézérdekébol lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat téarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlatozds
alatt is koteles megtenni az Adatkezel.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korldtozasat az Adatkezeld feloldja, a korldtozas feloldasa cidu
legkésdbb harom (3) munkanappal korabban a korldtozas feloldasanak tényérdl irasban tajekoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtdrtént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekil vagy az Adatkezeldre rubdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapesolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapesan végzetit kezelése ellen, ideéstve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezeld a 8.6.1. szerinti tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejli jogos okok indokoljdk, amelyek elsdbbséget élveznck az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igényck eibterjesztéséhez, érvényesiteséhez vagy
védelméhez kapesolodnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezeld a 8.6.2. szerinti vizsgalata soran megaliapitja, hogy a 8.6.2. pontban
foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozéssal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.7. Az adathordozhatésiaghoz valé érintetti jog gyakorlisa
8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapia az érintetti hozzdjarulasa vagy 7.2.2. pont szerinti
szerzbdésen alapul, Ggy az érintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezeld részére atadott személyes

adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

R.7.2. Az Adatkezeld a 8.7.1. szerinti megfelelési elsésorban .xml, .csv, .txt, .xls vagy .doc formatumban
teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl figgden.

8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezeltdl, hogy az 4ltala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyérielmiien megjeldlt adatkezeldének tovabbitsa.

§.7.4. E pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozerdekii vagy az
adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi  jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szitkséges, valamint, ha ez a jog hitranyosan érintené masok jogait €s szabadsdgait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezeld adatkezelési cljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.
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§.8.2. Az ¢érintett a GDPR 79, cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapesolatos jogsériés miatt a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszékhexz
fordulhat.

8.9, Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezeld annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal ¢lhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapesolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezeld minden esetben térekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatasa minden
esetben a GDPR altal meghatérozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten t6mor,
atlathato, érthetd, kénnyen hozzatérhetd, vilagos ¢s kizérthetd legyen.

8.9.3. Az Adatkezeld az érintetinek adott minden tdjékoztatast {Gszabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elekironikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a személyes szobeli tajékoztatdst, Ggy személyazonossiga igazolasat
kivetden az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a taickoztatast szoban is megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezeld az érintett szamara tajékoztatast csak €s kizarolag abban az esetben nyQjt, ha az
Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa meggy&z6dott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az ¢érintelt személyazonossagarol valé meggydzOdésnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatarsa elétt:

az ¢rintett személyazonossagat a hatdlyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara

alkalmas okmany bemutatdsaval (igy kildndsen, de nem kizarolagosan személyazonosito

igazolvamnyal, utlevéliel, vezetdi engedéllyel) igazolja,

az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unio joga szerint személyazonossag igazolasara

alkalmas okmany bemutatdsaval igazolja,

— @z érintett kérelime az Adatkezeld eldtt mar kordbbi ligybol ismert, az érintetthez kéthetd e-mail
cimrél érkezik,

~ az érintett kérelme az Adatkezeld &ltal biztositout, zarl, a megfeleldé személyazonositds

megldriénte utdn hasznalhatd csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezelé nem fogadja el a személyazonosités telefonos ton térténd egyetlen forméjat sem,
igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitésct.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossig igazolasa nem torténik meg, az Adatkezeld az érintetti
joggyakoriasi kérelmet elutasitja és egyben tajékoztatia az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak szerint
mikéni gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem becrkezésétél szamitott egy honapon belll t4j¢koztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozd kérelme kapcesén tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
—~  szdban szeméiyesen az Adatkezeldnek személyazonositast kdvetden megteszi,
~  az irasba foglalt igény az Adatkezeld clérhetdségére megérkezik.

8.9.11, Az egy honapos hataridét az Adatkezeld maximum tovabbi két hénappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.9.12. A hataridd meghosszabbitasardl a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételérd]

szamitolt egy hénapon beliil az Adatkezeld tdjékoziatja az érintettet.
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8.9.13. Amennyiben az Adatkezeld nem intézkedik az érintett kérelmére, gy az Crintett & 8.8. pontban
foglalt jogorvoslati jogaval élhet az Adatkezelo ellen.

8.9.14. Az Adatkezeld a tdjékoztatdst ¢s intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatas és intézkedés megtételéréért az Adatkezeld Igazgatdja felelds a szakieriiletek altal
szolgaltatott adatok alapjan az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikddésével.

8.9.16. A taj¢koztatast az Adatkezeld 1gazgatdja teszi meg.

8.9.17. A tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokaban 1évo szakteriilet kdteles az Igazgatoval
eaylittmiikodni, szdmara eldzetesen irasban minden informaciot, adatol megadni a tajékoziatas
teljesitéséhez.

9. SZIKSEGESSEG ES ARANYOSSAG VIZSGALATA ES A SZUKSEGESSEGI TESZT ELVEGZESE

A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének a) és b) pontjai szerint az azonos jogszabalyhely (1) bekezdésének
¢) ponija szerinti adatkezelés esetén az adatkezelés jogalapjat unids, vagy az adatkezeld vonatkozésaban
atkalmazandd tagallami jognak kell megallapitania, az adatkezelés céljat ¢ jogalapra hivatkozassal kell
meghatarozni, és az adatkezelésének szitkségesnek kell lennie valamely kézérdekil vagy az adatkezeltre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtasdaho:.

9.1. Amennyiben a fent megjeléll azones jogszabalyhelyre valé hivatkozas lenne esedékes, mint
jogalapra valo hivatkozas (7.9. pont), gy a 7. sz. melléklet fethasznalasaval elkészitett sziikscgesség:
teszinek sorrendben az aldbbiakra kell kiterjednie:
— akezelni kivant személyes adat meghatarozasa,
~ annak a személynek a meghatarozasa, akinek a céljabél az adatkezelés sziikséges,
~  a szilkségesség bemutlatasa,
— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,
— annak vizsgalata, hogy az adatkezeiés feliétleniil szikséges-c a feltart cél érvényesitéséhez,
— ha az adatkezelés sziikséges, annak vizsgalata, hogy az érvényesithetd-e¢ mas, az crintet
maganszférajat nem vagy kevésbé érintd folyamattal,
—  ha a cél nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgélata, hogy az adatkezelés esetén az
érintett érdeket, alapjogai memnyiben korlatozddnak vagy seriilnek,
a sziikségesség és ardnyossag ¢és az érintetti alapjogi korlatozas Osszevetese,
— az szilkségességi teszt eredménye,
— az szlikségességi teszt elvégzésének datuma,
amennyiben az sziikségességi teszi eredményeként a személyes adat kezelhetd, gy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

9.2, Az sziikségességi teszt felépitéset a 7. sz. melléklet tartalmazza,
9.3. Amennyiben az sziikségességi (eszt eredményeként az Adatkezeld megéllapitja, hogy az

adatkezelési cél szitkségességével szemben elsdbbségetl élveznek az érintett érdekei és alapvetd jogal, a
7.2.5. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. AZ ADATKEZELO ADATYEDELMI RENDSZERE

10.1. Aitalanos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezeld Igazgatdja az Adatkezeld sajatossagainak figyelembevételével ¢ Szabalyzatban
hatdrozza meg az adatvédelmi eldirdsok megvaldsitasahoz szikséges feladat- és hataskdrdket.
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10.1.2. Az Adatkezeld minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsédlegesen az lgazgatd latja el
Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisztviseld tamogatja.

Az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségét kdzzéteszi honlapjan, valamint bejelenti nevét
és elérhetdsepét a NAIH részére.

10.1.3. A Szabalyzatban eldirtak betartatasaérl az Adatkezeld minden munkatarsa felelds.

10.1.4. Mindenki koteles gondoskodni arrol, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrol, hogy a személyes adat tarolasa, clhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoziathato, megsemmisitheto.

10.2. Hataskordk az adatvédelenmnel kapesotatosan

Az Igazgato

- felelés az érintettek 8.2, pontban foglalt jogainak gyakoriasdhoz szitkséges feltételek
Diztositasacrt,

- felelds az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

- felelés az adatkezelésre irdnyuld eliendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd  koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség megallapitasahoz
szilkséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lelolytatasaért,

- feliigyeli az adaivédelmi tisztviseld tevékenységét,

- belsd adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja az Adatkezelo adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapesolatos belsd szabalyzatait,

-~ kiilondsen stlyos térvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személves adatot jogszabalysérté modon kezeld szemely ellen.

- feladatait a kijeldit dolgozéra delegalhatja.

Az Osztalyvezetok

- kotelesek a Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok eldirdsai szerint kezelni a személyes
adatokat,

- felelosek feladatkdriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat és vonatkozo jogszabalyok
szerinti kezeléséért, megvaltoztaldsadr, torléséert, tovabbitasaert és nyilvanossagra hozatalaért,
valamint az adatok pontos és kivethetd dokumentalasaért,

- amennyiben sziikséges, eldzetesen egyezieinek a feletteslikkel és az adatvédelimi tisziviselOvel
a személyes adatok kezelését érintd iigyekben,

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésckrdl, incidensrdl haladéktalanul
tajékoztatjik a felettesiiket

- feleldsek az érintettek 8.2. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
Diztositasaért,

- feleldsek az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyl
és technikai feltételek biztositasacst,

- fcleldsek az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés sordn esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd korliilmények megsziintetéséért, a személyl feleldsség megallapitdsihoz
szikséges cljaras kezdeményerzéséért, ilietve lefolytatasaér,

Az adatvédelmi tisztviseld
- segitséget nylji az érintett jogainak biztositasdban;
- jogosulf a Szabélyzat betartdsat ellendrizni,
- kezeli az adatkezelési tevékenységek és epyéb nyilvantartast, ¢s az adatkezelések
nyilvantartasat szitkség esetén médositja vagy — uj folyamat esetén — kiegésziti azt, killonds
tekintettel az adatvédelmi tajékoztatokra;
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ellendrzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozod mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsigi kdvetelményeknek a megtartasdt és az ellendrzés
tapaszialatairdl tajékoztaija az Igazgatot,

fipyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapesolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

kozremiikddik a NAIH-t6l az Adatkezeldhdz érkezett megkeresésck megvéalaszolasaban ¢s a
NAIH 4ltal kezdeményezett eljaras sordn, egylittmiikodik a NAIH-al, kapcsolattartol pontként
szoigal a NAIH felé,

altalanos allasfoglalas megadasa céljabal megkeresést fogaimaz meg a NAIH felé,

kivizsgalia a hozzi érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezeidt vagy az adatfeldolgozdt,
javaslatot lesz a szitkséges intézkedésckre az cllendrzési tapasztalatai €s az adatvédelmi
eldirasok megszegésérol késziilt jegyzdkdnyvek alapjan,

feliigyeli a kiilsé szervezetektd) érkezd személyes adatokat érinté megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl,

kézremiikddik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapesolatos  dontésck
meghozatalaban,

szikség esctén felvilagositast nyujt az Adatkezeld munkatdrsai szamara adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi az Adatkezeld altal kiadand6 szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdést érintenek,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédebmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
kiveti a hatdasvizsgalat elvégzését,

eliatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapesolatos feladatokat.

informatikaért felelés személy adatvédelemmel kapesolatos feladatai:

ellatja a rendszergazdai feladatokat,

ellitia az informatikai fejiesztésekkel, beszerzésekkel kapesolatos feladatokat, lgyelve a
beszerzések racionalizalasara, kompatinlitésara,

a kézremilkddik a dolgozdk egyéni kddjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beallitasaban azon
szamitogépek, szerverek tekintetében, amelyckre adminisziratori jogosultsaggal rendelkezik,
hasznalatba allitas eldtt ellatja a szoftverek ¢és hardverck rendszerbe allitasat (installalasat),

a szervereken tarolt adatok vonatkozéséban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
hozzaférésérol, maodositasardl, illetdleg gondoskodik a térolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasarol,

igény esetén kozremikddik a szémitogépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadotl
szempontu adatszolgéltatasban,

elvégzi a szervereken, szamitogépeken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat,
virusferiézottség esetén elvégzi a fertdzott informatikai eszkdz virusmentesitését,

sziikség szerimt ellatja a szamitogépek és a haldzat karbantartdsat, gondoskodik a szerverek
Gzemszer(l miikddéserol,

ellatja az informatikai eszkozok szervizelésével kapesolatos f{eladatokat, amennyiben
megoldhaté szakszerviz segitsége néikiil,

{izemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek tjrainditdsat, a halozat alkalmazasainak és
adatainak a visszatoliését,

folyamatosan lizemelteti a szamitogépes halozatot,

igény esetén segitséget nydjt a szamitdstechnikai alkaimazasok hasznalatdndl és az adatbazisok
kezelésénél,

etlatja az informatikai biztonség keretében az dlialanosan elvart feladatokat, biziositja az abban
foglaltak teljesitését.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

kotelesek a Szabdlyzat és a vonatkozéd jogszabalyok eldirdsal szerint kezelm a személyes
adatokat,
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- felelések feladatkériikben cljarva a személyes adatok a Szabdlyzat és vonatkozd jogszabalyok
szerinti kezeléséért, megvalioziatasacrt, 16rléséért, tovabbitasaért és nyilvanosségra hozatalaért,
valamint az adatok pontos és kovethetd dokumentalasaést,

- amennyiben szilkséges, eldzetesen egyeztetnek a feletfesiikkel és az adatvedelmi tisztviselovel
a személyes adatok kezelését érintd Gigyekben,

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrol, incidensrdl haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezeld, illetbleg tevekenységi korében az Adatkezeld altal megbizott, kijelélt
adatfeldolgozd kiteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR,
valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz szitkségesek.

11.2. Az Adatkezeld az adatbiztonsagi folyamatait Ggy alakitia ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédiék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetOleg sériilés
vagy a megseimnmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozaséval kapesolatos jogait és kdtelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilén torvények keretei kdzott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszer(iségéért az Adatkezeld felel.

11.4. Az adatfeldolgozé az adatkezeiést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizardlag az Adatkezeld rendelkezésel szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni ¢s
megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az Adatkezeld az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- azadatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, més szamara
fel nem tarhatok,

- a dokumentumokat joI zérhatd, srzdraz, tizvédelmi és adott esetben vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el,

- aszemélyes adatokat 1artalmazd iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,

- az Adatkezeld adatkezelést végzd munkatarsa a nap folyaman csak Ggy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rd bizott adathordozokat elzdrja, vagy az irodat
bezarja,

- a7z Adatkezeld adatkezelést végzd munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapt
adathordozot elzarja,

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizatasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

11.6. A szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az
alabbi intézkedéscket ¢s garancidlis clemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitégépek, szerver az Adatkezeld tulajdonat képezik, vagy

- a szamitdgépen, szerveren talalhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szold, azonosithato
jogosulisdggal - legalabb felhaszndldi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérd]l az Adatkezeld utasitasa szerint a dolgozo rendszeresen, illetve indokolt esetben
gondoskodik,

- az adatokkal t6rténd minden szamitdégépes rekord nyomon kévethetden naplézasra kerill,

- a haldzati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak a belsd haldzatbol
van lehetdség hozzafémi, hozzaférésre az arra kijelolt személyeknek van megfeleld
jogosultsageal,
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- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje tetelt, ugy az adatot
tartalmazo Fajl visszaallithatatlanul 1érlésre kertil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd,

- az Adatkezeld a haldzaton tarolt adatok biztonsiga érdekében a szerverekel magas
rendelkezésre allast infrastruktaraval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivalassal kerilli
el,

- a személyes adatokal tartalmazd adatbézisok aktiv adataibél napi mentés készill, a mentés
idozitett,

- aszemélyes adatokat kezeld haldzaton a virusvédelemrd] folyamatosan gondoskodik,

- a rendelkezésre ailo szamitdstechnikai eszkdz0kkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek haldzats hozzaférését,

- a szerverek kiilon erre a célia 1étesitett zart helyiségben lettek clthelyezve, a szerverhez kijeldlt
dolgozd férhet hozza.

11.7. Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabdlyozasinak célja, hogy a kiosziott jogosultsigok pontosan nyomon
kévethetdek legyenek, dokumentalt formaban megdrzésre keriiljenck, valamint az  egyes
jogosultsagokkal rendelkez6 személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok koére ellendrizhetd
legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezelt a téle elvart, illetve dltala
elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabbd az informatikal hélozat torvényi és szakmal normak
szerinti lizemeltetéschez,

Az informatikai rendszerben a jogosuitsagok véltozdsait (létezd jogosultsdgok, 0; jogosultsagok
kiosztasa, jogosultsagok modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az alabbi jogosultsdgkezelési eldirasokat
alkalmazza:
o Alapelvek

- 1Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsag megvaltoztatasat az Igazaté felhatalmazasa
alapjan az informatikusi feladatokat ellaté munkatars végzi.

- A jogosultsagok megallapitasa soran kizardlag a munkavégzéshez sziikséges ¢s el¢gscges
jogosultsidgokat kell kiosztani.

- El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak
mas munkat végzd, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tartd személyek.

- Adminisztratori jogosultsagga! rendelkezd, nevesitett felhasznalot kell alkahmazni a
rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé maodon, alafrva kell taroini.
Fzek hasznalatat az Adatkezeld lgazgatdja vagy akadalyoztatisa esetén a helyettesitesi
rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaléi jogosultsagok
hasznalatal indokoini és dokumentalni kell.

- Kiilst — karbantartd vagy fejlesztd — cég alkalmazotija folyamatosan mikédo, korlatlan
idore sz616 hozzaférési jogosultsagpal nem rendelkezhet.

11.8. Jogosultsdgkezelési folyamat

A jogosultsdgkezelés szabalyozasdnak célja, hogy a kiosztolt jogosultsigok pontosan nyomon
kovethetoek legyenek, dokumentalt formaban megorzésre  keriiljenek, valamint az  egyes
jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore ellendrizhetd
fegyen.

A jogosulisag kiosztasa, annak modositasa és toriése a rendszergazda feladatokat eliatd informatikal
feladatot ellatd feladata az lgazgato utasitasra.

A jogosultsag igényléshez, modositashoz, torléséhez az informatikai feladatot ellato részére cimzett,
aldirt ,Jogosultsagkezelési megrendeldlapot™ is ichet alkalmazni. Jogosulisagot, vagy a dolgozo
felettese igényelhet dolgozdjanak, vagy a dolgozd sajat magdnak, vezetdi jovihagyassal. A
jogosultsagok valtozasardl (igénylés, modositas, 16r1és) az informatikai feladatot ellatod nyilvantartast
vezet.

..
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A jogosultsdgkezelési nyilvantartd és megrendeldlap minta jelen Szabalyzat 8/1. és 8/2. szamu
mellékletei tartaimazzak a mintadokumeniumokat.

11.9. Alnevesités

Az alnevesités a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kévetkezicben tovabbi
informécidk felhasznalasa nélkiil t8bbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel az Adatkereld az ilyen tovabbi informaciot kiilon tarolja,
technikal és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesoini.

11.10. Oktatas és tréningrendszer
A munkatarsak adatvédelmi és biztonsdgtudatossagi képzése a hibak, tdmadasok megeldzéschen
jatszanak szerepet.

Nem elegend® az informaciobiztonsagi rendelkezések és adatvédelmi, adatbiztonsagi szabélyozés
megléte a szervezelben, az alkalmazottakban rendszeres képzések, tréningek soran kell tudatositani,
hogy a kialakitott szabdlyrendszer és az 1T eszkdzok onmagukban nem képesek garantalni a szervezet
szamara az adai- ¢és informacitbiztonsdgot, ehhez a napi munkatevékenységiik sordn fejelds
magatartasukkal a dolgozdknak is hozza kell jaruiniuk.

Az Adatkezeld dolgozéinak altaldnos adatvédelmi-informaciobiztonsagi tréningje évente (kapcsolhato
mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez, mint pl.: tiz- és munkavédelem) tértenik.

11.11. Mesterséges intelligencia eszkoz6k hasznalatanak tilalma
11.11.1 A fejezet célja és indokolisa

11.11.1.1, A mesterséges intelligencia (M1) alapi eszkoz6k és platformok rohamos elterjedése 1) tipusi
adatvédelmi kockazatokat vet fel, amelyckre a hatalyos GDPR altalanossagban iranyadd, azonban
szervezeti szinten kifejezett, konkrét tilalmi szabalyokat sziikséges megallapitani. Jelen fejezet célja,
hogy egyértelmil, kételezd erejli rendelkezésekkel szabalyozza, hogy az Adatkezeld munkatérsal milyen
feltételek mellett — és milyen kdrilmények kozott egyaltalan nem — alkalmazhatnak MIl-alapi
eszkdzdket munkaveégzésiik soran.

11.11.1.2. Az Ml-alapt eszkozok hasznalata adatvédelmi és adatbiztonsagi kockazatokat hordozhat,
killondsen akkor, ha a felhasznald az Adatkezelé mitkddéséhez kapesolodd személyes adatot, belsd
informacidt vagy mas bizalmas tartalmat olyan kiilsd szolgaitatdsba visz be, amelynek adatkezelési
feltételei, biztonsagi garancial, valamint az Adatkezeldvel fennalld jogviszonya nem tisztazottak, vagy
nem megfleleléek. Ilyen esetben killondsen felmertihet a jogosulatlan adattovabbitas, a bizalmas
informdciok feletti kontroli elvesztése, valamint ~ a konkrét kériilményekto! filggden — adatvédelmi
incidens bekdvetkezése.

11.11.1.3. A fegjezet hatdlya kiterjed minden, az Adatkezeldvel jogviszonyban allo személyre,
fliggetlentil a jogviszony jellegétdl, a munkavégzés helyétdl és az eszkdt6l, amelyen az Ml-platformot

elérhetévé teszik (munkahelyi szamitdgép, magan eszkéz, mobiltelefon stb.).
11.11.2, Az altaltinos tilalom

11.11.2.1. Tilos az Adatkezeld mikddéséhez kapesolodd személyes adatot, lzlet: vagy szervezet
szempontbd bizalmas informdciot, hatdsagi tgyekhez kapesolodd adatot, belsd iratot, hozzéférési
adatot, jelszdt, rendszerinformiciot vagy mds védett tartaimat olyan Ml-alapi eszkozbe vagy
szolgaltatasba feltoltent, bemasolni, beiri, tovabbitani vagy azzal feldolgoztatni,

a) amelynek haszndlatat az Adatkezeld eldzetesen nem engedélyezte, vagy

b} amely tekintetében az Adatkezeld nem gydzodont meg a megfeleld adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢s -
szikség esetén — adatfeldolgozoi garanciak fenndllasarol.
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Személyes adat — érintett neve, | Az ingyenes szolgdllatisok adatait tipikusan modeli-lanitasra is
lakcime, azonositdja, egészségiigyi | felhasznalhatjak; az adat harmadik £8] rendszerébe kerll - GDPR-
adata stb. — feltélidse ingyenes MI- | sér1d jogellenes adattovabbitas valdsulhat meg.

platformra

Magancéli MI-clbfizetés | Az ilyen szolgallalas hasznalala az Adatkezeld eldzetes jovahagyasa,
munkahelyi adattal 16rténd | valamint a szlikséges adatvédelmi és adaibiztonsigi garancik
hasznalata hianyaban tlos, Ha a szolgaltatd az  adott  adatkezelésben

adatfeldolgozomale mindsil, a GDPR 28, cikkének megleleld
szerzOdés hidnya jogsértd adatkezelést eredményezhet. Az ilyen
hasznalat  emellett  jogosulatian  adattovabbitast, Dbizahmassdgi
sérelmet, illetve a kounkrée kériilményektdl figeben adatvédelmi
incidenst is megvaldsithat.

Hatdsagi irat, iigyféladat vagy belsd | Az ilyen tartalmak gyakran személyes adatot, bizaimas informéciot
iigyirat MI-eszkizbe térténd bevitele | vagy mas védett adaiol tartaliaznak. Kiilsd Ml-eszkdzbe tdrténd
bevitelitk  az  Adatkezeld  ellendrzésén  kivili  adatkezelést
eredményezhet, amely jogosulatlan adattovabbitist, bizalmassagi
sérelmet, ifletve a konkrét koriilményektd! fliggben adatvédelmi
incidenst valosithat meg.

Belsé  szerveze adat  Ml-alapd | Még névielennek tiing szdveg is tartalmazhat azonosithatd adatos;
forditoba illesziése ' ityen feldolgozasa joposulatlan adatiovabbitdssal egyenériéki,

Belsd  jelszo, hozzaférési adat, | Kozvetlen adatbiztonsdgi kockdzat; a bevilt jelszd potencidlisan
rendszerinformécid - - Ml-eszk6zbe | naplézasra keriilhet a szolgaltatd rendszeren. Tilos,
gépelése T

Munkavallaloi  személyes ~adat | A munkavillalora vonatkozo adat kezelése is az adatvédelmi
(beosztas,  fizetés, -egészségiigyi | szabalyok hatélya ala esik; kiilonleges adat esetén fokozottan tilos.
adat) Ml-rendszerbe bevitele .-

Mi-eszkdz  dltal gex_xerélt_”.tarmlom Az M1 alial eldallitott tartalom  ellendrzés  nélkili atvétele
cllendrzés nélkiili felhaszndlasa | adatvédelmi, szakmai, jogi és informacidbizionsdgi kockazatol
' hordozhat, Amennyiben az ilyen lartalom személyes adatokkal
kapesolatos dintés, 14jékoztatas vagy hivatalos dokumentum alapjéul
szolgal, kiléndsen figyelemmel kell femmni a pontosség, a jogszeriiség
és az elszamoeltathatosag kdvetelményére.

11.11.4. Engedélyezett MI-eszkizok - Feltételek

11.11.4.1. Munkahelyi c¢élra Ml-alapti eszkdz kizarolag akkor alkaimazhatd, ha annak hasznalatat az

Adatkezeld cldzetesen engedélyezte, és a szolgaltatds tekintetében rendelkezésre allnak a sziikséges

adatvédelmi, adatbiztonsagi és — amennyiben relevans ~ szerzddéses garanciak. Ennek korében

kiiténdsen vizsgilni kell

+ aszolgaltatd adatkezelési szerepés;

« azt, hogy szitkséges-e a GDPR 28. cikke szerinti adatfeldolgozoi szerzbdes;

«  aszolgaltato altal nydjtott biztonsagi &s tiloktartdsi garanciakat;

»  abevitt adatok fethasznaldsara, meg6rzésére, tovabbitasara ¢s modellfejlesziési celi

felhasznalasara vonatkozo feltételeket;

+  valamint azt, hogy a szolgaltatas hasznélata megfelel-e az Adatkezeld belsé adatbiztonsdgi
kovetelményeinek.

A GDPR 28. cikk szerinti szerzddés csak akkor relevéns, ha a szolgaltatd valoban adatfeldolgozoként

jar el; ezt eldzetesen tisztazni ketl,
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11.11.4.2. Az engedélyerés iranti kérelmet irasban kell eldterieszieni. A kérelemhez csatolni kell
mindazon dokumentumokat és informadcidkat, amelyek alapjan megitélhetd a szolgdaltatds adatvédelmi,
adatbizionsag és szerzddéses megleleldsége.

11.11.5. Szankcidk és feleldsség

11.11.5.1. A jelen fejezetben foglall szabalyok megszegése esetén az Adatkezeld minden esetben
gyedileg vizsgalja, hogy toriént-¢ adatvédelmi incidens, jogosulatlan adattovabbitas, bizalmassagi
érelem vagy mas, adatvédelmi, adatbiztonsagi, munkajogi vagy szerzodésszegési kdvetkezménnyel
jard esemény. Amennyiben a koriilmények alapjan adatvédelmi incidens allapithatd meg, az esemeényt
a jelen Szabalyzat incidenskezelésre vonatkozd rendelkezései szerint kell kivizsgalni.

11.11.5.2. Stlyos vagy ismétladd szabalyszegés esetén az Adatkezeld a jogviszony jelegéhez igazodd
munkajogi, szerzddéses vagy egyéb jogkdvetkezményeket atkalmazbat. Amennyiben az esemény
adatvédelmi incidensnek mindsiil, az Adatkezeld megvizsgalja a feliigyeleti hatosag fele fenndlld
bejelentés:, valamint az énntetiek felé fennalld td)ékoztatasi kotelezetiséget.

11.11.5.3. A jelen fejezet rendelkezéseit az éves adatvédelmi oktatason minden munkatarssal kiilon is
ismertetni kell; az oktatds megtdrténtét dokumentalni sziikséges.

e
S

12, ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 Az Adatkezeld minden munkatarsa kételes a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az lpazgaténak és az adatvédelemi tiszivisclonek. A jelentésnek legaldbb az
alibbi adatokat tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észleld személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidens észlelé és jeienit személy nem azonos, nigy az adatveédelmi
incidenst jelentd személy nevét,
- az adatvédeimi incidens észlelésének idopontjat (tudomasszerzés),
- az adatvédelmi incidens révid leirasat, valamint
- annak tényét, hogy az ¢észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezeld informatikai
rendszerét vagy sem.

Az adatvédelmi incidensrd]l, amennyiben az informatikai rendszert érint, azonnal ériesitik az
adatvédelmi tisztviselén tdl az informatikal feladatokat ellaté dolgozdt is, annak érdekében, hogy
megkezdddhessen az adatvédelmi incidens kivizsgéldsa és értékelése.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens jelentésének Dbizonyithaté moédon kell megtdrténnie, ezért az
Adatkereld az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (10, melléklet), A
jelentést a formanyomtatviny megfeleld kitoltésével, dadtumozasaval, aldirasdval és iktatasaval, belsé
levélként kell megkiildeni az Igazgatonak és az adatvédelemi tisztviseldnek. Amennyiben elhérithatatlan
okbo! kifolydlag az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy nem tudja irdsban meglenni a
jelentést, és ezért szoban tesz jelentést, Ggy az adatvédelemi tisztviseld kiteles errdl jegyzdkinyvet
felvenni, amelynek tartalmaznia kell a legalabb az elozd pont szerinti informécidkat. Az akadaly
megsziinését kovetden haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észield vagy jelent6 személy koteles a
bejelentést irdsban is megerdsiteni, azaz a kitdltdtt formanyomtatvanyt uioclag megkiiideni az
adatvédelmi tisztviseldnek.

12.1.3. A bejelentés érkezését kdvetden az Adatkezeld 1gazgatdja és a kivizsgalasba bevont adatvédelmi
tisztviseld, munkatarsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens kivizsgalasat €s értékelését,
A kivizsgalasban ¢s értékelésben valamennyi érintett (pl. dolgozd) egyiittmilkddni kételes.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasal végzd személyek (kiilondsen lgazgatod, adatvédelmi
isziviseld, munkatdrsak, informatikai feladatot ellatd) megvizsgdljdk a jelentést és amennyiben

szlikséges, a bejelentdtol, a munkatarsaktol tovabbi adatokat kémek az incidensre vonatkozdan.

ot
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12.2.2. Az Adatkezeld az alabbi informécidkat (amennyiben azok a jelentésb6l nem deriilnek ki)
lehetdségéher mérten kételes felderitent:

----- az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének iddpontja és helye,

— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kdre,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kdre és szama.

12.2.3. Ezen adatokbol az Adatkezeld az adatvédelemi tisztviseld bevondsaval dsszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhatéd hatdsairdl és cselekvési tervet készit a kdvetkezményeinek enyhitése
érdekében, az érintett szakterliletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételevel.

12.2.4. Az adatvédelmi incidensse! érintelt munkatarsak kotelesek egyiittmiikddni az adatvédelemi
tisztviseldvel,

12.2.5. A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi incidens bekovetkezésének tudomasra jutastdl szamitott
72 oran beliil amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NAIH részére egészben vagy
részletekben, amennyiben valdszin(isithetden kockazattal jar az érintetiek jogaira és szabadsdgaira
nézve.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelese

12.3.1. Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenseket harom kategoriaba sorolja:
- 1. kategoria: valosziniisithetden kockazattal nem jard incidens.
- 2, kategoria: valdsziniisithetden alacsony kockazattal jard incidens.
- 3. kategéria: valosziniisitheten magas kockazatial jard incidens.

12.3.2. Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
- az adatkezeld tipusa,
- az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),
- aszemélyes adatok jellegestipusa (személyes adat / kiildnleges kategdria/biiniigyi adat),
- aszemélyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaliatott személy),
- aszemélyes adatok szama,
- az érintelt személyck széama,
- az érintett természetes személyek kategonai,
- az érinlelt természetes személyek azonosithatosaga,
- az érintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezeiés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott doniés jellemzen magasabb kockazata
o pontozassal, ériékeléssel jard adatkezelés
o érintett mddszeres megfigyelése
- atlermészetes személyre nézve fennélld kovetkezmények valdszinlisége ¢s stiyossaga,
- Erintettet érintd esetleges hatranyos jogkavetkezmények értckelése
o vagyoni kar
hatranyos megkiilénbéztetés
kirekesztés
egyéb maganjellegli jogkdvetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossiggal visszaélés kockazata
ioggyakorlas korlatozottsaga/elvesziése
o Uzleti hatrany, bevéteikiesés,
-~ Adatkezeld és érintett k6zotti viszonyrendszer
o érintetinek tartozasa all fenn az adatkezeldvel szemben
o munkaviszony megsziintetéssel érintettek adatkezelése (azonnali hatalyd felmondassal
ker(it megsziintetésre a munkaviszony)

o o 0 0 0 0
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o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezeld kozott.

12.3.3. Az Adatkezeld az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szemponiok alapjan értékeli:

- az incidensben érintett adatok kézétt talalhatoak a személyes adatok kildnleges kategdridiba
est adatok,

- az incidensben érintett személyes adatok szama nagy,

- az incidensben érintett természetes személyek kézdtt taldlhatéak kiskord természetes
szemelyek,

- az incidensben érintell természetes személyek szama nagy,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintette] (orténd kézvetlen
kapesolatfelvételre (igy kiilondsen lakeim, telefonszam, e-mail ¢im)

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossdganak
cllopaséra vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

- azincidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziligyi veszieséget okozzanak
az érintettjliknek,

12.3.4. Az incidenst az Adatkezeld ,,1. kategoria: valészintsitheten kockézaital nem jard incidens™ -
nek mindsiii, ha:
- a12.3.3. poniban felsorolt feltételek kozil legfeljebb kettd all fenn és
- az Adatkezeld képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta ¢, amely védelem az incidens bekdvetkezése dta nem
seriilt.

12.3.5. Az incidenst az Adatkezeld 2. kategdria: valoszinlsithetden alacsony kockazattal jard incidens™
-nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kozill egy ali fenn és
- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta ¢l, amely védelem az incidens bekdvetkezese dta nem
sérilt,

12.3.6. Az incidens az Adatkezeld 3. kategdria: valdszintsithetden magas kockézattal jaré incidens” -
nek mindsiii, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kéziil legalabb kettd all fenn és
- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitdséara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latla el, amely védelem az incidens bekdvetkezése ota nem
sériilt.

£2.3.7. Abban az esetben, ha a kockdzat besoroldsara az Adatkezeld felligyeleti hatosaga vagy az
Furépai Adatvédelmi Testiilet Gumutatast ad ki, az Adatkezeld a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NALIH-nak:

12.4.1. Amennyiben az Adatkezeld a 12.3.5. szerint 2. kategoriaba vagy a 12.3.6. szerint 3. kategoridba
tartozonak mindsiti, Ggy az adatvédelmi tisztviseld az értékelés megidrténtét kdvetden, de legkesdbb 72
draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezeld tudomasdra jutott, az adatvédelmi incidenst
bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAHI-nak t&érténd bejelentésnek tartaimaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kdrét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédeimi incidenssel érintett személyek kérét és hozzdvetdleges szamat,
- az adatvédelml incidens jellegét, korilményeit,

.

- az adatvédelemi tisziviseld nevét ¢s elérhetdseget,
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- az adatvédelmi incidens valosziniisithetd kdvetkezmenyeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensydl

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének silyossaga valoszintisithetoen magas
kockéazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazatérickelés elvégzését
kivetden azonnal tdjékoztatia az adatvédelmi incidensben érinteticket.

12.5.2. Az érinlettek irasban elektronikus vagy postai uton kell téjckoztatni, amely kizérolag akkor
melldzhetd, ha az ¢érintett elérhetdsége ismeretien.

12.5.3. Az dérintetteket Ugy kell tijékoztaini minden esetben, hogy annak ténye, tartaima ¢&s a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbité-megel6zo intézkedések beveretése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalal eredménye, valamint az incidens kivizsgalasaba bevont
szakteriiletek észrevéielel, javaslatal alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatol tesz az igazgatonak
helyesbitd és/vagy megeldzd intézkedések bevezetésére a hasonld adatvédelmi incidensek megeldzése
érdekében.

12,6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megelozd intézkedésck bevezetésérdl az Igazgatod dont.
12,7, Az adatvédelmi incidens nyilvantariasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi tisziviseld nyilvantartast vezet a Szabalyzat 11/1. sz.
melléklete szerinti nyilvantartd-minta alkalmazésaval.

12.7.2. A nyilvantarlas tartalmazza;
- az érintett személyes adatok kdrét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét &s szamat,
- az adatvédelmi incidens idépontiat,
- az adatvédelmi incidens kériilmeényeit,
- arz adatvédelmi incidens hatésait,
- az elharitasdra megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens kivizsgdlasinak hatdsira Dbevezetett helyesbitd-megeldzo
intézkedéseket.

12.8. Az adatvédelmi ériesitési lista jelen Szabalyzat 11/2. mellékdete,
13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az Adatkezeld évente legalabb cgy alkalommal oktatast szervez az adatvédelmi tudatossag
emelése érdekében, amelyen kételesek részt venni az Adatkezeld dolgozol. Az adatvédelmi oktatdsnak
legalabb az alabbi témakra kiterjed:
- az elézd oktatas ota eltelt iddszak tapasztalatai az adatveédelem teriiletén,
- amennyiben az elézd oktatds ota mddosult a Szabalyzat, a mddositissal kapcesolatos
legfontosabb tudnivaldk,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatdsa, értékelése, a helyesbité-megel6z06
intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tértént altalanos valtozasok, jogszabély modositasok, Magyarorszagon
és az Furdpai Unidban, kiillénds tekintettel a hatdsagok birsagoléasi gyakorlatara.

13.2. Az Adatkezelénél rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt - az alabbi esetekben:

Y
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- adatvédelmi incidens megtorténte,

- maraszialassal zaruld NAIH-eljaras lefolytatdasa az Adatkezeldvel szemben,

- adatvédelmi birsag kiszabdsa barmely, hasonld vagy azonos feladatot eilato jogi személy ellen,
ha eltérd gyakorlatot igényel az Adatkezeld adatvédelmi rendszerében.

14. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
14.1. Az Adatkezeld minden altala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.
14.2, A 14.1. szerinti nyilvantartast az Adatkezeld clektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerintd nyilvantartas legalabb a kdvetkezo informaciokat tartalmazza:

- az Adatkezeld neve és elérhetdsége,

- az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdsége,

- az adatbizionsagra vonatkozd technikai és szervezési intézkedésck altalanos leirdsa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazd egyeb belsé
szabalyzat vonatkozo pontidra vald utalassal,

- adatkezelésenként:

adatkezelés célja(i),

o az érintetick kategdridt,

o aszemélyes adatok kategdriai,

o olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kozli, vagy
varhatoan kézolni fogja,

a killonbozd adatkategdriak térlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,

o az adatkezelési tajékoztatot,

o}

o}

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisziviseld tartja naprakészen és modositja szitkség
esctén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak, az altaluk
végzett adatkezelési folyamatban bekdvetkezd valtozasokat (modositas, megszinés stb.) vagy altaluk
tervezetl 0j adatkezelési mitveletet a tervezett valtozas vagy a bevezetés eldétt legkésdbb 5 munkanappal
kotelesek irdshan bejelenteni az lgazgatdnak és az adatvédelmi tisztviselének.

14.6. Az adatvédelmi tisztviseld a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartsban vald atvezetésérél, adatkezelési tdjckoztatd
elkészitésérdl,
- szitkség esetén a 16, poniban foglalt hatdsvizsgalat fefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezeld csak ¢s kizardlag olyan adatfeldoigozdt vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata sordn, aki, vagy amely megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek
vald megfeieiésérdl és az érintettek jogainak védelmét biziositd, megfeleld technikai ¢s szervezési
intézkedések végrehajtdsarol.

15.2. Az Adatkezeld minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozoi irasbeli szerzddést kot, amely legalabb
az alabbi kérdéscket tisztazza;

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezeld az adatfeldolgozot bevonta,

- az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezeldi tevékenységet,

- az adatfeldolgozas idotartamat, jeilegét és célyat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoridit,

- az adatkezeld jogait és kotelezettségeit,

- az adatfeldolgozo jogait és kitelezettségeit.
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15.3. Az Adatkezeld csak olyan adatfeldolgozdval kot szerzddést adatfeldolgozoi feladatra, akia 15.2,
pont szerinti szerzbdésben vallalia, hogy:

a személyes adatokat kizarolag az adatkezel? irdsbeli utasitasai alapjan kezeli,
az altala személyes adatok feldolgozasaban részivevd személyek titoktartasi kotelezettséget
villalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt alinak,
biztositja a GDPR 32. ¢ikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,
adatkezeld eldzetesen irasban tetl eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkil tovabbi
adatfeldolgozdl nem vesz igénybe,
az adatkezelés  jellegének  figyelembevételével megleleld  technikai  és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja
kételezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakortasahoz kapesolédd kérelmek
megvalaszolasa tekinteteben,
adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezeldt és egylittimiikddik az adatvédelmi incidens 12, pont szerinti kezelésében,
az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak ny(jtasanak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot 16r81 vagy visszajuttat az Adatkezelonek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,
lehetdvé teszi és eldsegiti, hogy az Adatkezeld ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvalosulasat,
vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozdi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozoi szerzddés minta a Szabalyzat 12, melléklete.

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-kiteles adatkezelések

16.1.1.

Ha a Szabalyzat hatalyba lépését kdvetden az Adatkezeld Gj adatkezelést kivan rendszerébe

bevezetni, Ggy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése eldtt
kiteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni,

16.1.2. Az Adatkezeld adatvédeimi hatasvizsgalatot kdteles iefolytatni, ha az alabbi feltételek legalibb
egyike fennall:

16.1.3.
alapjan

az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok olyan modszeres
és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilatkotast is —alapul,
és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonldképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek,

az adatkezeléssel érintett adatok szama nagy, a személyes adatok killdnleges kategoriaiba esd
adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyitvanos helyek nagymértékit, modszeres megligyelésél valositja meg,

a 16.1.3. pontban sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz,

ha az Infotv. 25/G. (3) bekezdése alapian az adatkezelés magas kockazatat vélelmezni kell.

Az Adatkezeld a bevezetendd 0j adatkezelés hatdsvizsgalat-kdtelességét az alabbi szempontok
itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szama nagy,

az adatkezelésben érintett természetes személyck kozotl talalhatoak kiskord természetes
személyek,

az adatkezelésben érinteti természetes szemcéivek szama nagy,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel 6rténd kozvetlen
kapesolatfelvételre (igy kilondsen lakeim, telefonszam, e-mait ¢im)

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,



- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagéval valo visszaélésre,

- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénzligyl veszteséget
okozzanak az érintetljitknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha az Adatkerzeld feliigyeleti hatdsaga a mar Gsszedllitott és nyilvanosségra
hozott adatkezelések jegyzékét madositja és nyilvanossagra hozza, amelyekre hatdsvizsgalatot kell
lefolytatni vagy 6sszeallitja és nyilvanossagra hozza az olyan adatkezelések jegyzeket, amely esethen
nem kell végezni, ugy a 16.1. pontot az Adatkezeld feliiivizsgaija.

16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa

16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

- atervezett adatkezelési miivelet modszeres lefrdsara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,

- ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor az Adatkezeld altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

- az adatkezelés céljaira figyclemmel az adatkezelési muveletek szilkségességi €s ardnyossagi
vizsgalalara,

- az érintelt jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara és

- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasira, ideérive a személyes adatok védelmét
és az e rendeletiel valo dsszhang igazolésat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait ¢s
jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

16.2.3. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés bevezetését kovetd hat honap elteltével kdteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelSen
torténik-e.

16.2.4, Az adatvédelmi hatdsvizsgalal elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen szabalyzat 13.
meliéklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMIALAPVETESEK
17.1. Személyazonosité igazolvanyok, okmanyok kezelése

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a szilkségesség ¢s a célhoz kotdttség civének valdé megfeleles
érdekében az Adatkezeld nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrol, végzettséget
igazold dokumentumrol, okméanyokrol.

Az arcképes hatésdgl igazolvany értelemszerfien csak akkor rendelkezik bizonyitd erdvel, ha annak
atapjan az Adatkezeld megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szerepld szemely képmasa és az
igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezels fenntartia maganak a jogot, hogy az okmdny érvényességét a
https://www.nyilvantarto. hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglekerdezes.xhtmi oldalon eliendrizze,

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapesolattartis soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld barmely munkatarsa az érintett szamdra elektromkus levelet
kiild, az érintett elektronikus levéleimét kdteles a killdés soran tgy megjetolni, hogy az az elektronikus
levél egyetlen cimzettje szaméra se legyen lathaté. Ezt az Adatkezeld munkatarsai elsbsorban . titkos
masolat”-tal 16rténd cimzéssel kételesek megtenni, de az Adatkezeld kidolgozhat olyan Uzenetkiildd
rendszert, amely alapveté beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkil automatikusan igy kildi meg
az informaciét az érintettek szamara.

17.2.2. Ez a szabaly érvényes elsésorban, de nem kizarélagosan, hirlevél-listara tdriénd Jevélirasra s az
Ggyintézés soran hasznalt elektronikus kapesolattartasra.
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17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld az dltala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szabalyai
alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kdteles a személyes adatokat tartalmazo adathordozét
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 14. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzokdnyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzGkonyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért fetelds munkavallalé azonositd adatait,
- amegsemmisitést engedélyezd személy azonositd adatait,
- a megsenmmisités targya,
« az adathordozok szama legaldbb megkozelitlegesen,
- amegsemmisitéssel érintet! adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités modja,
- amegsemmisités idopont, helyszine,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon jelen 1évik neve és alairasa (minimum
harom f{&).

18. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és idobeli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az irnyadok.
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MELLEKLET MELLEKLETEI
NYILVANTARTAS MINTAK, ADATKEZELES] TAJEKOZTATOK AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI
SZABALYZATAHOZ



sthiztonsdel szabalyzag

1. sz. meliéklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerdsiijiik abbeli megallapodasunkat és egyetériésiinket, miszerint a Obuda-
RBékasmegyer Kozteriilet-felligyelet (a tovabbiakban: Adatkezeld) altal ...
(IIEV) (oot - anyja neve, szuletési hely és 1do) eldtt az eddigiekben
feltart és a jévében feltarandd bizonyos informacidk, igy killondsen tizleli tervek, kereskedelmi titkok,
{igyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informécidk, az Eurdpal Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelet hatalya ala tartozd személyes adatok (Gsszefoglaldan: informaciok) bizalmas jellegiiek.

............................................... a nyilatkozat alairdsaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok
egyetlen részét vagy toredékét sem teszi kozzé, nem bocesatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel més
médon semumilyen harmadik £é eldtt Adatkezeld 1gazgatdjanak erre felhatalmazo eldzetes irasbeli
beleegyezése nélkill, kivéve, ha ezek az informéciok bizonyitéd erejii dokumentumokként nyilvanossagra
bocsathatok. Az ilyen informacidk nem tekintenddk nyilvanossagra bocesathatonak puszian azért, mert
ezekbo! tovabbi altalanos informacidkat lehet szerezni, vagy mert begyiijthetdk egy vagy tobb forrasbél
is, vagy ha abbdl adddoéan kerliltek nyilvanossdgra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy
harmadik személlyel vagy jogi személlyel k6t hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerlt elovigydzatossagi intézkedést
megiesz annak érdekében, hogy szoban, irdsos anyagban, vagy elektronikus adattaroié eszkdzben vagy
mas madon feltart ilyen informacidkat megfeleld védelemmel latja el barmely harmadik ¢l elduti
jogosulatlan feltdrassal szemben, igy kiildnosen betartja az Adarkezeld Adatvédeimi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak irdnyadd rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy egyetlen anyagrol sem keszit
masolatot és az ilyen anyagok valamennyi méasolatat kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevt elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacio tulajdonosa az Adatkezeld és
hogy az Adatkezeld folyamatos miikédése érdekében mindezen informaciok bizalmas jellegiiek,
értékesek és nélkiildzhetetlenek.  Beleegyezését adja, hogy az ilyen informaciokat nem fogja
felhasznalni, kiaknazni és/vagy lzleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb harmadik {él
javara.

Jelen nyilatkozat alairdsa nevezettet nem rubdzza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéh joggal.

Jelen titoktartast  nyilatkozal o (ddtum  vagy konkrétan
meghatarozhatsé esemény, igy pl.: ,munkaszerz0dés alairdsaval™) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, az Furdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelet
hatalya ald tartozo személyes adatot az Adatkezeld Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata alapjan

kezels.

Nyilatkozattevé e - i~
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2. sz. melléklet

MINTA —~ ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A GDPR 13, CIKK SZERINT
(amikor a személves adatok az érintettdl! keriilnek gyiijiesre)

Adatvédelmi tajékoztaté xXx adathkezelésrol

Az Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet, a tovabbiakban (Adatkezeld) az Eurdpai Parlament és a
Tandes (EUY 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a tenmészetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében 161ténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramidsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el&irasai
szerint ezliton tajékoztatia, jelen tajékoztatdval az On személyes adatai kezelésével kapesolatos minden
tényrol. A folyamatban vald részvéteilel On, mint érintett a jelen tdjckoztatd szerint valik az adatkezelés
érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEL
név: Obuda-Békasmegyer Kozteriilel-feligyelet

székhely: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.

adoszama: 15503626-2-41

térzskdnyvi azonositd szama: 503622

honlap: www.obfk.hu

kézponti e-maii cim: ugyfelszolgalat@obk{ hu

kozponti telefonszam: Tel: 06-1/453-2618

torvényes képviseld: Szikszd Sandor igazgatd

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES ELERHETOSEGE:
1T SCHecurity KA.
adatvedelem@iitschecurity hu

AZ ADATKEZELES CELJA:

*xXx

AZ ADATKEZELES JOGALAPIA: (az alabbi felsoroldshol ey vdlasztando)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az ¢rintett hozzdjarulésa

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b} szerinti szerzddés teljesitése vagy megkdtése, amelyben az
epyik fé] az érintett (a szerzddés tpusdnak megnevezdse, valamint annak megjelolése, hogy az
érimett kiteles-¢ a személyes adatokat megadni, valaming a lehetséges kivetkezmények,
amennyiben az érintett személyves adatait nem adja meg)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) szerinti jogi kotelezettséy teljesitése (o konkrél jogszahdlyi hely
megjelilésével)

a GDPR 6. cikk (1} bekezdés d) szerinti {étfontossagd érdek védelme (a létfontossdagn érdek és
az Srinteltjének megjelilése)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) szerinti kézérdekil jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtdsa (o kozérdekii jogositvcny nevesitésével és a konkrét jogszabdlyi hely
megfeldlésével)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) szerinti, az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzets feladat végrehajiasa fa kozhatalmi jogositvany nevesitésével
és a konkrét jogszabdlvi hely megjelolésével az Inforv. 5. § (3) szerint]

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) szerinti jogos érdek érvényesitése (uz Adutkezeld vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZAS! MUVELET
MEGJELOLESE:
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Az Adatkezeld az adatkezelésbe adatfeldolgozét nem von be. / Az Adatkezeld az adatkezelésbe
adatfeldolgozot bevon. xXx (adatfeldolgozé vagy kategoridi, és az dltala végzett adatkezelési mijvelet
vagy miveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

Az Adatkezeld az adatokat harmadik f¢l részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsdg és hatdsag részére t6rténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatdsag jogszabalyban rdgzitett elidrasa sordn személyes adatok atadaséra kotelezi
Adatkezeldt, gy Adatkezeld, jogszabalyi kdtelezeitségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birdsag vagy hatdsig rendelkezésére bocesajtani.

(2. lehetséges verzid)

—  cimzett neve, az atadett adatok, az adat atadisénak jogalapia
Az Adatkezeld azonban felhivia az érintetiek figyelmét, hogy személyes adatok birdsdg és hatosag
részére torténd kiadasat eldirhatia jogszabaly. Amennyiben birdsdg vagy hatdsag jogszabalyban
régzitett eljarasa soran személyes adatok dtadasdra kotelezi az Adatkezeldt, ugy Adatkezeld, jogszabalyi
kételezettsépét teljesitve, kdteles a kért adatokat az eljard birdsdg vagy hatésag rendelkezésére
bocsajtani.
[ide sorolands a harmadik orszdgha vagy nemzetkdzi szervezel részére 10r1énd adatiovabbitds is, ebben
az esethen a GDPR 3. cikk (1) f) szerinti adatok Is feltintendoek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:

(1. lehetséges verzic) Az adatkezelés soran automatizalt déntéshozatal nem zajlik,

(2. lehetséges verzio) xXx [automatizalt dontéshozatal bennatdsa a GDPR 13. cikk (2) bekezdés fi
alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXX

ADAT ELTERG CELRA TORTENG FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esethen kell a tdjékoziaté részét képeznic, amennyiben az adatkezeld az
adatot eléreldathatélag az adat felvételekor meghatdrozotiol eltérd célbél is kivimja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezeld tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagnak igazolasat kévetden az
alabbi jogérvényesitési ichetdségekkel élhet:
~ kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap escién, kotelezd elem)
—  kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kiielezd elem)
—  visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajaruiasat, {esak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), esheidleges elem|
~  kérheti személyes adatai térlését, amemnyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fenndll, (mindegyik jogalap eseién, kitelezd elem)
~ kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kbtelezd elem)
élhet adathordozhatosaghoz valo jogaval, fesak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdds a) vagy b) 8s az adatkezelés awtomatizalt modon t6rténik,
eshetdleges elem]
tiltakozhat az adatkezelés ellen, fesak abhan az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy fi, eshetdleges elem]
- jogorvoslaital élhet.
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Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatdas minden esetben a GDPR  aital
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tdmér, atlathatd, érthetd,
konmyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen tajékoztatdban
feltiintetett elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti ¢s a kérelem becrkez€sétd] szamitott
legkésébb egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hatdrid6t maximum
tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszeteltsége vagy az aktudlisan kezell
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdt a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon beliil,
elektronikus uton tajckoztatjuk.

helvséyg, ddatum
X
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3. sz. melléklet

MINTA ~ ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A GDPR 14, CIKK SZERINT
famikor a személves adatok nem az érintettol keriilnek gyiijtésre)

Az Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet, a tovabbiakban (Adatkezeld) az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténd védelméerdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérd] (dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovébbiakban GDPR) eléirdsai
szerint eziton 1ajékoztatja, jelen tajékoztatoval Ont, hogy az adatkezelése részesévé vall,

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEL
név: Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feligyelet

székhely: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.

addszédma: 15503626-2-41

16rzskdnyvi azonosito szdma: 503622

honlap: www.obfk. ha

kdzponti e-mail cim: ugyfelszolgalat@obkf.hu

kdzponti telefonszam: Tet: 06-1/453-2618

tirvényes képviseld: Szikszd Sandor igazgatd

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES ELERHETOSEGE:
IT SCHecurity KA.
adatvedelemipitschecurity.hu

AZ ADATOK FORRASA: xXx

A KEZELT ADATOK KATEGORIAL xXx
AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJIA: (az aldbbi felsorolashol egy valasziando)

— a GDPR 6. cikk (1Y bekezdés a) szerinti az érintett hozzajarulasa

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerzddés teljesitése vagy megkdtése, amelyben az
egyik fél az érintett (o szerzddés tipusdnak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy az
érintelt kételes-¢ a személyes adatokar megadni, valamint o lehetséges kivetkezmények,
cmennyiben az érintelt személyes adatall nem adja meg)

— aGDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) szerinti jogi kdtelezeltség teljesitése (o konkrét jogszabdalyi hely
megjelilésével)

~ aGDPR 6. cikk (1) bekezdés d} szerinti létfontossagy érdek védelme fa Idifoniossdagi érdek és
az érintettjének megjeldlése)

—~ aGDPR 6, ¢ikk (1) bekezdés e) szerinti kézérdekdi jogositvany gyakorlasinak keretében végzett
feladat végrehajtasa (a kozérdekil jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabdlyi hely
megfelalésével

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasa fa kozhatalmi jogositvany nevesitésével
és a konkrét jogszahalvi hely megieldlésével az Inforv. 5. § (3) szerint |

—~ a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezeld vagy a
harmadik {81 jogos érdekének megnevezésével)

=
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AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZAST MUVELET
MEGJELOLESE:

Az Adatkezeld az adatkezelésbe adatfeldotgozdt nem von be. / Az Adatkezeld az adatkezelésbe
adatfeldolgozot bevon, xXx (adatfeldolgozo vagy kategoridi, és uz dltala végzett adatkezelési mijvelet
vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzid)

Az Adatkezeld az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am fethivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birosdg €s hatdsdg részére torténd kiadasat eldirhatia jogszabidly. Amennyiben
birésag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljardsa sordn személyes adatok atadasara kotelezi
Adatkezeldt, Ugy Adatkezeld, jogszabalyi kdtelezeltségét teljesitve, kiteles a kért adatokat az eljaré
birosag vagy hatdsig rendelkezésére bocsdjtani.

2, lehetséges verzid)

- cimzelt neve, az aladott adatok, az adat atadasanak jogalapja
Az Adatkezeld azonban felhivija az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsdg vagy haldsag jogszabalyban
rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Adatkezeldt, gy Adatkezeld, jogszabalyi
kételezettségét teljesitve, kiteles a kért adatokal az eljard birdsag vagy hatdsag rendelkezésére
bocsajtani.
[ide sorolandd a harmadik orszdagha vagy nemzetkdzi szervezet részére (0rfénd adatiovdabbitdas is, ebben
az esethen a GDPR 13, cikk (1) f) szerinii adatok is feltintendéek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzii) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzio) xXx [fautomatizilt dontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13, cikk (2) £} alapjan].

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXX

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esethen kell a tdjékoztatd részét képeznie, cinennyiben az adatkezeld gz
adatot eldveldathatdlag az adat felvételekor meghatdrozotidl eltérd célbol is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTL JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezel tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazoldsat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel élhet:
—  kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)
kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat, fesak abban az esethen, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetbleges elem]
—  kérheti személyes adatai t6rlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegvik jogalap esetén, kitelezd elem)
—  kérheti személyes adatai kezelésének korldtozasat, (mindegyik jogalap esetén. kitelezd elem)
—  élhet adathordozhatdsaghoz vald jogaval, [csak abban az esethen, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés aj vagy b) és az adatkezelés awomatizdlt mddon 1oriénik,
eshetdleges elem |
-~ tiltakozhat az adatkezelés ellen, fesak abban az esethen, ha az adutkezelés jogalupja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés ej vagy 1), eshetdleges elem|
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- jogorvosiatial ¢lhet,

Adatkezeld torekszik arra, hogy az Omnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR  dltal
meghatarozott szabdlyok teljesitése meliett is a lehetdségekhez mérten témdor, atlathatd, érthetd,
kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kbzérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztvisetonek cimzett, jelen i4jékoztatdban
feltiintetett elérhetdsége(ken. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott
Jegkésdbb egy hénapon beliil tajékoztatiuk Ont kéreimével kapesolatosan. Fzt a hataridét maximum
tovabbi két hdénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az aktualisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errd] a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belill,
elektronikus uton tajékoztatjuk.

lelység, derum

X
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4, sz. melldkiet
AZ ERINTETE HOZZAFEREST JOGANAK GYAKORLASA ESETEN ADOTT VALASZ - MINTA
Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum) érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak kezelésérodl sz616
tajékoztatasat kérte, Adatkezeld az Onre nézve kezell adat(ok)ra vonatkozdan az alabbi tajékoziatast
adja:

(1) Adatkezeld Onre nézve adatot nem kezel. Ez aldl kivételt képeznck a jelen hozzaférési jog
érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a c¢l eléréséig kezel Adatkezeld.

(2) ddatkezeld Onre nézve az alabbi adatokat az aldbbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ERINTEEFT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAL:
XXX

AZON CIMZETFEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAl, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A
SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGIAK:
XXX

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
xXx

AZ ADATOK FORRASA:
(n/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés sordn automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzic) xXx [automatizdlt dontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13, cikk (2) ) alapjan].

Az Adatkezeld tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossdgdnak igazolasat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel éthet:
- kérheti tajckoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)
—  kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)
- visszavonhatja az adatkezcléshez adott hozzajarulasat, [esak abban az esethen, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés aj, eshetdleges elem]
~ kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17, cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fenndll, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
—  kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasas, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
—  ¢élhet adathordozhatésaghoz vald jogaval, fesak abban az esethen, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon 10rténik,
eshetdleges elemf
~ tiltakozhat az adatkezelés ellen, [fesak abban az esethen, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés ¢) vagy f). eshetdleges elem]
— jogorvoslatial élhet.

Adatkezeld torekszik ara, hogy az Omnek adott tdjékoztatés minden esetben a GDPR aital
meghatarozott szabalyok teljesitése meliett is a Ichetdségekhez mérten témér, atlathatd, értheto,
konnyen hozzaférhetd, viligos és kozérthetd legyen.
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Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen tdjckoztatdban
feltiintetett ciérhetdsége(ken. Az igényt munkatdrsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott
legkésdbb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Fzt a hataridét maximum
tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudhisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, etlenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil,
elekironikus Wton tajékoztatjuk.

helység, .. .. ev ... ho . nap



5. sz. melléklet
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A RA VONATKOZO ADAT HELVESBITESEROL - MINTA
Tisztelt [xXx]!
Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kerelme alapjan, amelyben személyes adatinak helyesbitését kérte
Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feligyelett6], mint adatkezeldtdl. Adatkezeld az Onre nézve kezelt és

az On altal megjeldli adato(ka)t {datum] helyesbitette.

A helyesbitd adat{ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat{ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést gy végezte el Adatkezeld, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem all az Adatkezeld
rendelkezésére, igy annak adatkezelését megszintettiik, helyette — az eredeti célnak megfeleléen a

tovabbiakban — a helyesbitd adatot kezeli a XXx

helység, .. ... Sy o he ... nap
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6. sz. melléklet
TABLAZAT AZ ERINTETT] JOGOK GYAKOROLHATOSAGAROL

Az adatkezelés soran az érintett - az egyes jogalapoktdl fiiggden —a GDPR alapjan a kévetkezd jogokat
gyakorolhatja:

6. cikk {1)
a) b) c) jogi d) e) H 9. ¢ikk (2)
jogalap hozzajaru | szerzéd | kitelezetts | 1étfontossa | kizhatal | jogo a)
érintetti jog las és ég gt érdek mi $ hozzajaru
jogositva | érde las
ny k
tdjékoztatis igen igen igen gen igen igen igen
hozzaférés igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
tirlés igen igen igen igen igen igen igen
torlés:
hozzajarulas tgen nem nem nem nem nem igen
visszavonas
korlatozas igen igen igen igen igen igen igen
tiltakozas nern nemn nert nemn igen igen nem
adathordozhat , . .
bsig igen igen nem nerm nem nem igen
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7. sz, melléklet
SZUKSEGESSEGI TESZY
(MINTA)

Az adathezelo személye

Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet

A kézfeladatot ellitd szervek adatkezelése

A GDPR 6, cikk (1) bekezdése az ott rogzitett jogalapokon teszi lehetdve a személyes adatok kezelését.
A GDPR 6. cikk (1) bekezdésében rogziti, hogy a jogos érdeken alapuld adatkezelés nem alkalmazhato
a kozhatahmi szervek aital feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) 2018, évi tevékenységérdl szolo
B/4542 szamu beszamolojaban akként foglalt allast, hogy |, az adatkezels kozfeludatait meghatdarozo
Jogszabdlyi rendelkezéseken alapuld adatkezelések jogalapja tehat @ GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontia. Fontos kiemelniink azt is, hogy egy kizhatalimi tevékenységet vagy egvéb kozfeludatot ellato
szery - mint koliségverési szerv — minden kdzjogi és magdanjogi jogviszonyanak, és az ahhoz jarulékosan
kapesolods  adatkezelési jogvisconyainak kizarolag kézfeladatai elldtdsdval  dsszefliggésben lehet
alanya, endl eltérd mindsége fogalmilag kizdrt. Ebbdl fakaddan e jogalap mintegy magdba olvasztja,
elnyeli a tovabbi adatkezelési jogalapokat.

Fentiekbdl kdvetkezoen — bar a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének szdvegszerl értelmezése nem zarja ki
egyértelmiien a kozfeladatot ellatd szervek adatkezelésének jogszerliségét egyéb jogalapon —a NAIH
jelzett jogértelmezésére figyelemmel a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjara, mint adatkezelési
jogalapra figyelenumnel keril sor a vizsgdlat lefolyiatdsara.

A szitkségesség vizsgalatinak jogszabilyi alapja

A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének a) és b) pontjai szerint az azonos jogszabalyhely (1) bekezdésének
¢) pontja szerinti adatkezelés esetén az adatkezelés jogalapjat unios, vagy az adatkezeld vonatkozasiban
alkalmazando tagallami jognak kell megéallapitania, az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell
meghatarozni, és az adatkezclésének szitkségesnek kell lennie valamely kozérdekil vagy az adatkezelbre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajidsdahoz.

Fenti koriilményekre figyelemmel jelen sziikségességi vizsgalat elvégzésének célja — a vonatkozo
jogszabdlyok és a NAIH jogértelmezése mint Jogforrasi keretek kozt, valamint az adatkezelés
korahményeinek clemzése eredményeként - annak megallapitasa, hogy az Obuda-Békasmegyer

? Nemzeti Adatvédeimi és Informéacioszabadsdg Hatdsag (NAIJH) 2018, évi tevékenysegerd] sz010 13/4542 szami
beszamoldja 36. oldal (hups:/maih hu/files/Beszamolo-2018-MR.PDE)
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Kézteritlet-feliigyelet, mint kozfeladatot ellatd szerv feladatainak végrehajtisahoz sziikséges-e a
tervezett adatkezelés, valamint az megfelel-¢ a jogkorlatozas egyéb jogszabalyi kvetelményeinek.

Fentickre figyelemmel a sziikségességi vizsgalatot az Adatkezeld az aldbbiak szerint végzi el:

_AZADATKEZELES 0 0
A vizsgilat elvégzéséhez azonositani kell azt a feladatot, melynek ellatdsa, mint ¢él vonatkozasban a
szliksépességl vizsgalat lefolytatasara sor kerdl.

Az Alaptérvény 1. cikk (3) bekezdése szerint ,Alupvetd jog mds alapveld jog érvényesiése vagy
valanmely alkotmenyos érick védelme érdekében, a feltédeniil szitkséges mértékben, az elérni kivint
céllal arcnyvosan, az alapvetd jog 1ényeges tartalmdnak tisztelethen tartdsaval korlatozhato”.

Jelen szilkségességi vizsgalat elvégzése soran az Adatkezeld az érintettek informécios énrendelkezés
joganak korlatozhatosagat vizsgdlja ...l tevekenyséy alkalmazisaval dsszefliggésben,

A vizsgalat elvégzése soran — az Alaptdrvény fentebb idézett rendelkezésére tekintettel — a
korlatozhatdsdg bevezethetdsége vizsgalatdhoz azonositani kell olyan alapvetd jogot, vagy
alkotmanyos értéket mely — az Adatkezeld oldalan — jogszeriien jelenik meg az érintett informacios
onrendelkezési jogaval szemben.

Az Infotv. 2, § (2) bekezdése ntjan targyi adatkezelés vonatkozasban alkaimazni rendelf Infotv. 5. §
(3) bekezdése szerint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja szerinti jogalapon alapul¢ adatkezelés
esetén a kezelendd adatok fajlait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idotartamat vagy szilkségessége idbszakos
feliilvizsgalatat az adatkezelést elrendeld tdrvény, ilietve dnkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

A GDPR magasabb szintli jogszabaly, mint a tagéllami jogszabalyok, ekként — a tagallami
jogszabalyok szabalyozasi hidnyossaga esetén is — biztositani kel az annak torténd megfelelést.

A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének b) pontja szerint az adatkezelést .tagdliami jognak™ kell
meghataroznia, azonban a GDPR a tagdllami jog fogalmat nem hatarozza meg. A jog”, mint fogalom
cimzetijei szdmara kotelezd magatartasi szabakyt jelol.

A tagéllami jogszabalyok szabalyozasi hidnyossagara és a GDPR jelzett rendelkezésére figyelemmel
az adatkezeld a szervezete vonatkozasaban kdtelezd normaban belsé szabalyzatban hatdrozia meg a
foglalkoztatotiak beléptetésére vonatkozo szabalyokat.

2.1. Altalaban

2.2. Az Adatkezelé altal elérendé cél személyes adat kezeiése néikiili elérhetésége
Az Adatkezeld altal elérendd cél nem érhetd el Ggy, hogy az Adatkezeld személyes adatokat ne
ismerjen meg ¢s ne kezeljen, hiszen ...

A mériegelés soran az Adatkezeld figyelembe vette a védendd értéket és ezen tényezik mérlegelése
alapjan dontdit az ... dokumentalasa mellett.

2.3. Az Adatkezeld oldalin jelentkezé eiény, amennyiben az adatkezelést végezheti

2.4. Az Adatkezeld oldalén jelentkezé hatrdany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti
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MEGALLAPITAS: az Adatkezeld céljanak eléréséhez sziikséges az adatkezelés

3.1, Ax adatkeleleq soran kczelt, az ér miettre vonatknlo Q!emelyes addtok megnevezése

3.2. Az adatkezeiés soran kiilonleges személyes adat kezelése
Az adatkezelés soran killénleges személyes adat kezelése nem térénik. ...

3.3. Annak vizsgilata, hogy az adatkezelés soran barmely adat elhagyhaté-¢ gy, hogy a cél tovibbra
is elérhetdé maradjon
MEGALLAPITAS: az adatkezelés soran az Adatkezeld csak olyan adatot kezel, amely elengedhetetlen a
cél megvalositasahoz, igy az adatkezelés megfelel az adattakarckossag elvének.

AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLI
4.1. Az érintett oldalan jelentkezd hatrany, amennyiben az adatkezelest az Addlkezelo veg,z
Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adata védelméhez.

Az Erintetinek, mint természetes személynek az elébbiek szerinti védelmet élvezd érdeke fiizodik
ahhoz, hogy:
a) informacids énrendelkezési jogat gyakorolhassa,
b)  sajat személyes adatanak masok altali kezelésérdi maga rendelkezhessen,
c) magansziérajat az Adatkezeld tiszieletben tartsa,
d)  az informacios énrendelkezési jog érvényesitését closegitd, illetve a személyes adat ¢&s czen
keresztil a magdnszféra védelmét biztosito jogszabalyi rendelkezés érvényesiiljon.

Az érintett oldalan jelentkezd hatrany a beléptetés soran az Adatkezeld kezeli a személyes adatait,
érkezése és tavozasa idejét.

4.2, Az érintett oldalan jelentkezd elény, amennyiben az adatkezelést az Adatkezeld végzi

4,3, Az érintett tajékoztatasa az adatkezelés soran
AZ ADAT FORRASA: az ¢rintett

Az Adatkezeld a GDPR 13. cikkében meghatérozott tartahmi kévetelményeknek megfelels tij¢koztaté
elkészitésével és annak ..o részére vald atadasaval, illetve annak megfeleld helyre

Lr

rténd (érintett altal elérhetd) kifliggesztésével tesz eleget tajékoztatasi kitelezettségének,

Az Adatkezeld tajékoztatdjaban tébbek kdzt részletesen kifejti, hogy az ................. tevékenysége
alkalmazasa soran milyen személyes adatokat, milyen célbdl, milyen jog alapjan, mennyi ideig kezeli,
tovabba tajékoztatast ad az érintettek részére az ket megilletd jogokrdl és jogorvoslati tehetdségekrol
is.

4.4, Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dontéshozatal ténye és hatasa az érintettre
AZ ADATKEZELES SORAN AUTOMATIKUS DONTESHOZATAL: nem tdrténik

4.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgilata
Az érintett oly mddon tudija érvényesiteni a GDPR 15-22, cikkekben meghatarozott, az adatkezelés
kapcsdn értelmezhetd érinteti jogait kiilonds tekintettel a tiltakozashoz valo jogara, hogy amennyiben
nem ért egyet az adatkezelési folyamattal, ugy az adatkezelési tijékoztatdban ismertetetl jogaival az
Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjeher fordulhat.
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5.1. A jogszeriiség, fisztességes eljaras és atlathatésag eivének valo megfelelés vizsgalata
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Az érintett az alabbi jogokkal élhet jelen adatkezelési folyamat soran:
kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
kérheti személyes adatainak helyesbitését,
- kérheti személyes adatainak torlését a GDPR 17. cikkében foglalt feltételek fennalldsa esetén,
kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
tiltakozhat az adatkezelés etlen.

Az érintett kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be az adatvédelemi tsziviseldnek cimzett,
adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt elérhetéségein. Amennyiben az érintett szobeli tijékoztatast kér,
dgy személyazonossaga igazolasat kévetben az Adatkezelé erre felhatalmazott munkatarsa a
taiékoztatast szoban is megadhatja, ha a t4jékoziatishoz szitkséges adatok részére rendelkezésére
alinak.

Minden mas esetben az igényt az adott munkatérs rogziti és a kérelem becrkezeséldl szamitott
Jegkésdbb egy hénapon beliil tajékoztatast ad az Adatkezeld az érintett kérelmével kapesolatosan. Ezt
a hataridot maximum tovabbi két hénappal hosszabbithatja meg, ha a kérelem Osszetetisége vagy az
aktualisan kezelt kérelmek szdma ezl indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon belil, elektronikus dton tdjékoziatast kap az érintett személy.

G': i RA N

Az Adatkezeld a jogszerliség, tisziességes eljaras és atlathatosag elvénck valo megfelelését az érintett
részére nydjtott GDPR 13, cikke szerinti tajékoztatassal ervényesiti. Ebben a tajékoztatoban tébbek
kdzt részietesen kifejli, hogy az ... e tevékenysége alatt milyen személyes adatokat, milyen
célbol, milyen jog alapian mennyi ideig kezel, tovabba tajékoztatést ad az érintetiek részére az Oket
megiiletd jogokrodl és jogorvoslati [ehetdségekrdl is.

Az atlathatdsag elvét szolgalia tovabbé az Adatkezeldnél a jogosultsagok kezelése és nyilvantartasa
is, valamint az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat és a kapesolodo targyt szabalyzatok.

5.2, A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgalata

Az Adatkezelé az adatot csak a hivatkozott cél elérésére hasznajja fel, eltérd célbdl ezen adatokat nem
hasznalja.

5.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata

Az adatok rogzitése soran az Adatkezeld mindig figyel arra, hogy jelen adatkezelési kor soran rogzitett
adatok pontosak legyenek.

5.4, A koriatozott tarolhatdsag elvének valé megfielelés vizsgalata, az adatkezelés id6tartama

A rendszer mitkddtetéséhez kezelt azonositéd adatokat a foglalkoztatdsi jogviszony megsziinéséig, a
rendszer mikédietése soran keletkezett adatokat pedig az adat keletkezésétdl szamitott ...

5.5.Az integritas ¢és bizalmas jelleg elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatbiztonsiagi szabalyok

bemutatisa

Az adatok biztonsagas garantalo szervezeti, szervezési, technikai szabalyok és eljarasok:
Az Adatkezeld az allandobelépdk beléptetési tevékenysége ellatdsa soran csak a kelld mértékben
avatkozik bele az érintettek maganszférgjaba.

Figyelemmel arra, hogy az adatkezelés korlilményei az érintett szamara ismertek, az adatkezelés csak
az indokolt mértékben korlatozza az érintett informaciés Onrendelkezési jogét, a jogosultsagok
szabalyozottak, a folyamat dokumentalt, valamint az az érintett érdekeit is szolgdlja, az adatkezelés
megfelel az Alaptérvény éltal elvart ardnyossagi kritériumnak is.
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| 6. A SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT EREDMENYE

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE: sziikséges
AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK ARANYOSSAGA: ardnyos

A7 ADATKEZELES AZ ADATKEZELO ALTAL MEGHATAROZOTTAK SZERINT A SZUKSEGESSEGI
VIZSGALATBAN BEMUTATOTT ES MEGVIZSGALT MODON VEGEZHETO.
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8/1. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELEST NYILVANTARTOLAP

Adatkezeld neve: Obuda-Békdsmegyer Kozieriilet-feliigyelet
Székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utca 7,

Jogosultsag Jogosultsag Jovihagya
megadasana | megsziinéséne

k napja k napja

Jogosultsig
leirasa/tipusa

Dolgozdé | Munkakor
neve d




e
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8/2. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP
Adatkezels neve: Obuda-Békasmegyer Kézteriilet-feliigyelet
Székhelye: 1033 Budapesi, Mozaik utca 7.

Felhasznalo neve:
Munkakor:

Az igény:

=i jogosultsagigénylés

i meglévd jogosullsag modositasa

o Osszes jogosulisag torlése munkaviszony megsziinése miatt

Az igény indokolasa:

71 03j munkavallalo

1 jelenlegi munkavallald poziciovaltasa
1 Jogosultsag (orics

1

A megiévo jogosultsag leirasa;

Az igényelt jogosultsag, a jogosultsag jévahagyasahoz szitkséges informacio leirdsa:

A jogosultsag torlésének indoka:

Amennyiben értelmezhetd: a hozzalérés tipusa (csak olvasds, irds-olvasas, tulajdonos stb,)

Datum: o
igényid alairasa
Ak
Az 1gényldlap beérkerésének datuma:
Az igénylélapot iktatta;
dogok
Az igény i+ indokolt 1 indokolatlan
informatikaért felelés alairasa
Axigény i: indokolt 1 indokolatlan
Igazgatd alairdsa
ok

Az igény teljesleésének datuma;
informatikaért felelds aldirasa
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9. sz, meléklet
SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Adatkezeld neve: Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet
Székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.

Kulesfelvétel Jogosultsag Jogosultsag i e
. . . . v . Jogosultsag tipusa
togosultjanak Munkakore megadasinak megsziinésének '

. . (allando/eseti)
neve datuma datuma
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10. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP - MINTA

Tkt szeoo 200000 Ll
ADATVEDELMI INCIBENS JELENTO LAP
(lehetdleg az adarvédelmi incidenst észleld numkatars t6lise ki)

Adatkezels neve: Obuda-Békasmegyer Kouzterilet-feliigyelet
Székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.
Az adatvédelmi incidenst bejelento szemeély Meve: vuoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ey
D eOS 2 AS AL tiiiiiiiiiiiiiiiietereeriianisiaiieeneeseeeerseesnenens LOPZSSZAMAL ...... Ceeitiesiiee s ana ey
szervezeti egysege: ............. et eteeraeiseie it rearran e
Az adatveédelmi incidens adatai:
- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év ..... hé .... nap ... dra ..... perc
- hol észlelte az incidens bekvetkezesét?: ..o,
- hogyan észlelte az ineidens bekdvetkezését?:
- az incidens bekivetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... ho .... nap ..... perc
vagy: ... év .. ho LLmap L Ora L pere és Lo ey L B0 L nap Ll dra L pere Kozotti
idioszakban
- az incidens rivid leirdsa:

L R N L N N N LYY

4eibbedeiirrErnanenenanan P R R T T R R P P N TR

- Az On tudomisa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

D T e e T T R YY)

T T T T T Ry P T P T

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezelé informatikai rendszerét (barmely
adatbazisat, levelezd rendszerét, személyes adatokat tartalmazd elektronikus dokumentumait,
sth.)? IGEN /NEM

Amennviben az incidens az Adatkezeld informatikai rendszerét, illerve eszkizeit (telefon, mobil telefon,
szamitogep, sth.} évinti, azt kiteles haladéhtalanul bejelenteni az informatikai feladatok ellatasaért
Jeleldsnek is!

Az informatikai feladatok ellatasért felelds értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

bejelentd ajairasa
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11/1. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP - MINTA

’ vreendd 20, JAVINC
(Ertelemszerdien iktatva, példdaul 172020/AVINC, azaz a 2020-as év I-es szami incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP?
Adatkezeld neve: Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet
Székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.
Az adatvédelmi incidens iddépontja: (incidens kezdetének danumdatol (nap-dra-perc) az incidens
végleges elharitasanak datumdiy (nap-dra-pere)
Az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsanak idépontja:
Az adatvédelmi incidenssel érintelt szervezeti egység(ek):
Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans kériilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelini incidenssel érintettek kire és szama:
Az adatvédelmi incidens kériilményeinek leirasa:
Az adatvédelmi incidens hatasai:
Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:
Az adatvédelmi incidens kivizsgaliasanak hatasara bevezetett helyesbité-megel6z6 intézkedéseket:

Egyéb megailapitas:

adatvédelmi tisztviseld

* A nyilvintartas elekironikus formaban is vezethetd, amely a nyitvantartasok excel tablaba bevezetve,
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1172, sz. melléeklet
ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA
Adatkezels neve: Obuda-Békasmegyer Kézteriilet-feliigyelet
Székhelye: 1033 Budapest, Mozaik uica 7.

1.  Azadatvédelmi incidensben érintett magénszemélyek kore (adatvesziés esetén a redundans mentési
helyrdl vatd adathozzaférés ujanak megadasdval):

Erintett neve ¢s elérhetdsége:

bl A

Il. Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok kére
(adatvesziés esetén a redundéns meniési helyrdl valo adathozzaférés Gtjanak megadasaval}:
Erintett szervezetek neve, cime, adoazonositoja €s elérhetdsége:

Bt

Az értesitési rend: elsodleges az érinteit maganszemélyek ériesitése.

Datum: ...
alairas
[adatvédelmi tisztviselo]
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12, sz. meléklet
ADATFELDOLGOZ.01 SZERZODES
(minta)

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyelnek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdt és az ilyen adatok szabad aramlisirol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalinos adatvédelmi rendelef) 28. cikke szerint
létrejovo adatfeldolgozii jogviszony:

Jelen Szerzidés 1étrejdtt egyrészrol,

Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet (székhely: 1033 Budapest, Mozaik utca 7., képviseli:, telefon:
e-mail;, cégjegyzekszam:, addszam:, adatvédelmi tisztviseld:, adatvédelmi tisztviseld telefon:, e-maily),
mint adatkezeld (a tovabbiakban Adatkezeld),

masrészrol,
[veveen] (székhely:, képviselis, telefonr, e-mail: , cégjegyzékszam: , adészam:, adatvédelmi tisziviseld:,
adatvédelmi tisztviseld telefon:, e-mail:), mint adatfeldolgozo (a tovabbiakban Adatfeldolgozo),

kiilon-kiilén Fél, egylittesen Felek/Szerz0d6 felek kozott, alulirott napon és az alabbi feliételekkel:

1. A Szerz6dd felek megallapodnak sbban, hogy jelen Szerzddés eldirasainak betartasa mellett,
biztositva a személyes adatok védelmét és tiszieletben tartva az egyének informacios dnrendelkezési
jogat, mint az Furdpai Unid és a tagallamok altal is védett alapjogot, Adatkezeld tevékenységéhez
kapcsolodoan az Adatfeldolgozo altal végzelt szolgallatas nyujtasa soran az Adatleldolgozé a jelen
Szerzddésben meghatérozottak  szerint végzi a feladatkorébdl fakaddéan a tudomasara jutott,
rendelkezésére bocsatott, részére hozzaférhetdve teit személyes adatok kezelését.

2. A jelen Szerzodés célja, hogy egységes keretek kozott szabalyozza az Adatkezeld dlial igénybe vett
Adatfeldolgozéra vonatkozé  elbirasokat, valamint clésegitse az adatvédelmi jogszabalyok
kovetelményeinek valé megfelelést és az érintetiek jogainak védelmét biztosito, megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasat.

3. A jelen Szerzddésre a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteteben t6rténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil
helyezésérdl szolo, 2016, éprilis 27-1 (EU) 2016/679 ecurdpai parlamenti ¢s tanacsi rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet/GDPR), valamint az informacids odnrendelkezési  jogrét  és az
informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. § (2) bekezdésében,
és a vonatkozd Magyarorszag teriiletén hatdlyos agazati jogszabalyokban foglaltak az irdnyadoak,
(egylittesen adatvédelmi jogszabalyok).

4. A jelen szerzédés targya

4.1. Adatkezeld jelen Szerzddés alairdsdval megbizast ad az Adatfeldolgozd részére jelen Szerzddés
elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz, mellékletben részletezett feladatok ellatdsa keretében tudomasara,
rendelkezésére bocsatott, vagy részére hozzaférhetové tett személyes adatok kezeléscre.

4.2, Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 4.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyittal kijelenti, hogy
nem érdekelt a feldolgozis ala esd személyes adatokat felhasznalo tizleti tevékenységében.

4.3, A Szerz6dd felek rdgzitik, hogy a jelen szerz6déshez kapesolddd alapszerz0dést [.....] napjan irtdk

ala.

5. A Szerzodés teljesitésénck altaldnos szabalyai
5.1. A Szerzddd felek rogzitik, hogy az Adatfeldolgozo részére atadott, rendelkezésére bocsatott, vagy
részére hozzaférhetéve tett személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld irasbeli (dokumentalt) ulasitdsa
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(meghatirozva az adatkezelési tevékenységet, kiilondsen céijat, eszkdzét, a kezelt adatok korét) alapjan
kezeli, beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szaméra
vald tovabbitasal is, kivéve, ha az adatkezelést az Adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagallami
jog irja eld. Ebben az esethen az Adatfeldolgozd az Adatkezeldt az adatkezelést megeldzben crtesiti,
kivéve, ha az Adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbal tilija.

Adatkezeld kizdrolagosan jogosult a Szerzodés targyat képezd tevékenység végrehajlasat ellendrizni.

5.2. Adatfeldolgozd kdlelezettséget vallal az altala adatfeldolgozés keretében kezelt adatok Adatkezeld
utasitasainak megfeleld modositasara, kicgészitésére, kijavitdsara, korlatozasara, illetve tOrlésére.
Adatfeldolgozé kitelezettséget vallal, illetdleg megfeleld garancidkat nyajt az altala adatfeldolgozoként
ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabdlyozott kévetelményrendszerrel vald
megfelelésre és az érintetiek jogainak védelmét biztosito, megfeleld technikai és szervezési
inté¢zkedésck végrehajiasara,

5.3. Adatfeldolgozd az Adatkezeld utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal ¢s alapelvekkel
tsszhangban kezeli az adatokat, tovabba koteles figyelemmel lenni az Adatkezelonek az Adatfeldolgozo
Allal ismert szerzddéses kitelezetiségeire.

5.4. Adatkezeldének a Szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapesolatos utasitasai jogszerliségéént
Adatkezeldt terheli feleldsség, azonban Adatfeldolgozéd koteles haladéktalanut {rasban jelezni
Adatkezeldnek, amennyiben Adatkezeld utasitasa vagy annak végrehajtéasa jogszabalyba ilitkzne.

5.5. Az Adatfeldolgozd koételes megfeleld intézkedésekkel biztositani, hogy az iranyitasa alatt eljaro,
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az Adatkezeld
utasitasanak megfelelden kezethessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ett6l valo eltérésre unids vagy
tagallami jog kételezi Gket,

5.6. Az Adatfeldolgozo kizardlag azon dolgozoi részére biztosit hozzaférést az adatokhoz, akiknek az
adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra szikséglik van, tovabba tajékoztatassal latja el a
hozzaféréssel rendelkezdket a  biztonsagi  kovetelményeknek vald megfelelési és  titoktartasi
kotelezettségrol. Az Adatfeldolgozo biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositot
személyek titoktartdsi kotelezetiséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak. Az Adatkezeld erre iranyuld kérése esetén az Adatfeldolgozd koteles
haladéktalanul az Adatkezeld rendelkezésére bocsétani a titoktartasi kotelezettség vallalasat alatdmasztd
dokumentumokat.

5.7. Az Adatfeldolgozo sajat kéltségén megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket vezet be ¢s tart
fenn a személyes adaloknak a kapcsolodd szerzbdéssel oOsszefuggésben torténd  kezelésével
kapcsolatban és biztositja a GDPR 32. cikkében eldirt adatbiztonsagi intézkedésekel. A biztonsag
megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe veszi az adatkezelésbdl eredd olyan
kockazatokat, amelyek killondsen a tovabbitott, tdrolt vagy méas modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébol, megvaltoztatasabol, jogosuiatlan nyilvanossagra
hozatalabol vagy az azokhoz valod jogosulatlan hozza{érésbdl erednek.

5.8. Adatfeldolgozd az Adatkezeld altal részére atadott adatokat nem modosithatja, nem 16rélheti, nem
masolhatja, nem kapcsolhatja &ssze mas adatbazisokkal, az adatokat nem hasznalhatja a jelen
Szerzdéstdl eltérd célra, sem sajat célra, nem kozdlheti harmadik felekkel, kivéve olyan mértckben,
amennyiben az Adatkezeld azt szamdra kifejezetten eldirja és az Adatfeldolgozas keretcben az
adatkezelés céljabol sziikséges.

5.9. Adatfeldolgozé nem jogosult az Adatkezeld képviseletére, vagy az Adatkezeld nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezelével kotott megaliapodas, vagy més okirat
kifejezetten felhataimazza.
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5.10. Az Adatfeldolgozd tudomasul veszi, hogy az Adatkezeld elézetesen irdsban telt eseti vagy
altatanos felhataimazasa nélkiil tovabbi Adatfeldolgozot nem vesz igénybe. A Szerz6dé felek régzitik,
hogy éltalanos irasbeli felhatalmazas esetén az Adatfeldolgozd kotelezettséget vallal ara, hogy
tajékoztatja eldzetesen az Adatkezelt minden al — adatfeldolgozo bevondsa, cseréje vonatkozasaban
tervezett valtoztatasrol.

Amennyiben az Adatkezeld hozzajarult ahhoz, hogy tovabbi adatfeldolgozo jarjon el, az Adatfeldolgozo
frasbeli szerz6déssel vagy mas jogi aktussal kdteles kijeldini az al-adatfeldolgozot. Az Adatfeldolgozd
tudomasul veszi, hogy az al-adatfeldelgozd igénybevételérdl szdld megallapodasnak ugyanazon
adatvédelmi kételezettségeket kell tartalmaznia, mint amelyeket jelen Szerzodés tartalmaz.

Erintetti jogok gyakorlasanak biztositasa

5.11. Az Adatfeldolgozé az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mériékben koteles segiteni az Adatkezeldt abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapesolodo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében.

5.12. Az Adatfeldoigozd haladéktalanul, de leghkésdbb a beérkezéstdl szamitott 3 munkanapon belii
koteles dtadni minden informdcidt az Adatkezel6 részére

a) az érintettd}? érkezd valamennyi igényrdl, kérelemrdl, valamint

b) a személyes adat kezelését érintd valamennyi adatvédelmi jellegéi panaszrol,

c) a kérelem teljesitéséhez szlikséges, altala kezelt adatokat és minden mas, a birtokdban levd
informacidt, ami sziikséges a kérelem teljesitéséhez, illetve javaslatot tesz az Adatkezeld részére a
kérelem teljesitése érdekében altala eilatandd teenddkre, minden olyan esetben, amikor a kérelemben
foglaltakkal Gsszefliggésben a Szerzddés alapian adatkezelési tevekenységet végez.

Az Adatfeldolgozd kételezettsége abban az esctben is fennall, ha az az adatigénylés, vagy az érintetti
jogok gyakorlasara vonatkozo kérelem érkezésérdl az Adatkezeld tajékozlatja az Adatfeldolgozot.

5.13. Az Adatfeldolgozd kételes egylittmkodik az Adatkezelovel az érintett igénye, kérelme vagy
panasza kivizsgdlasaval kapcesolatban. Az Adatfeldolgozé az érintettek részére valaszt kizdrolag az
Adatkezeld elbzetes irasbeli  jovahagyasa esetén killdhet. Az Adatkezeld az érintetti  Jogok
gyakorlasanak biztositasa érdekében szilkségesnek latia, konkrét utasitist adhat az Adatfeldolgozo
eljarasara nézve.

5.14. Az Adatfeldolgozé biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a fentiek
szerint jarjanak el.

5,15, Szerzddd Felek rdezitik, hogy az érintett eldzetes beleegyezésének hidnya jelen Szerzddes
teljesitését nem érinti, az érintett tajékoztatasa az Adatkezeld feladata,

5.16. Nyilvantartas vezetési kitelezettség

Az Adatfeldolgozé irdsban - ideértve az elektronikus formatumot - is nyilvantartast vezet az Adatkezeld
nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategdridjardl, amely a kdvetkezd informacidkat
tartalmazza:

a) az Adatfeldolgozé vagy Adatfeldoigozok neve és elérhetdségel, és minden olyan Adatkezeld neve és
elérhetoségei, amelynek, vagy akinek a nevében az Adatfeldolgozé eljar, tovabba - ha van ilyen - az
Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozo képviseléjének, valamint az adatvédelmi tisziviselének a neve ¢s
elérhetdséget;

b az Adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenysépek kategoriai;

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére 1Orténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat;

d) a jelen dokumentumban hivatkozott technikai és szervezési intézkedésck dltalanos lefrasa.

4 Erintett: Azanositott vagy azonosithatd természetes személy {dolgozé, ugyfél sth.)




5.17. Az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozd a feliigyeleti hatosag megkeresése alapjan rendelkezésére
bocsdija a nyilvantartast.

6. Tajékoztatas, egylitimiikidés, ellendrzés

6.1, Szerzddd Felek jelen Szerzédés teljesiiése érdekében egylittmikodési kotelezettséget vailalnak,
amelynek keretében kotelesek a Szerzdés teljesitését befolyasold minden lényeges korlilményt
egymassal haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beltl kézéini.

6.2. Az Adatfeldolgozo kételes az Adatkezeld rendelkezésére boesatani minden olyan informaciot,
amely igazolja, hogy eleget tett az Adatvédelmi jogszabadlyok ¢s a jelen szerzddés alapjan fenndlld
kételezettségeinek, ideérive az Adatfeldolgozd altal bevezetett és fenntartott technikai ¢s szervezési
intézkedésckre vonatkozd informaciokat.

6.3. Adatfeldolgoz6 kdtelezettséget vallal arra, hogy egylttmiikddik az Adatkezeldvel annak érdekében,
hogy az Adatkezeld a rd vonatkozo jogszabalyl kdtelezettségeit be tudja tartani. Az egyltimiikodés
kiiléndsen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez, 6rléshez, helyesbitéshez fliz0do
jogainak teljesitésével kapesolatos megkeresésck jogszabalyi hataridén beliili teljesitese.

6.4. Adatfeldolgozd koteles az Adatkezeldt haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érintdd eseményrdl, vagy kockéazatrdl, az ezekkel kapesolatos intézkedéseket meglenni és teljeskortien
egylttmiikodni az Adatkezelovel.

6.5. Az Adatfeldoigozd koteles segiteni az Adatkezelét az adatbiztonsagi elbirasok, az adatvédelmi
incidens kezelése, az adatvédeimi hatasvizsgalat elvégzésébdl] ¢s a felagyeleti hatdsaggal folytatott
eldzetes konzultaciobol eredd kotelezettségek teljesitésében. Szerzodé felek rogzitik, hogy az
Adatfeldolgozd kételezettsége az Adatkezeld kérésére mind a hatasvizsgalat lefolytatasaval, incidensek
kezelésével kapesolatosan, mind a Hatdséggal folytatott eldzetes konzultacid, kapesolattartés sordn, az
érintette] torténd kommunikacid érdekében minden sziikséges informaciot megadni, egylittmiikédni.

6.6. Az Adatfeldolgozo lehetGvé teszi és eldsegiti az Adatkezeld altal vagy az altala meghizott mas
ellendr altal végzett auditokat, beleérive a helyszini vizsgalatokat is. Adatfeldolgozo kotelezi magat arra,
hogy az Adatkezel$ és annak megbizottjai részére az adatfeldolgozas keretében végzett adatkezelésével
kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatal, informacioi és eijarasai korében lefolytatott ellendrzés,
vizsgalat soran az Adatkezeldvel teljes korien egylittmiikodik. Ennek kerctében biztositja az
ellendrzésre jogosult személy szamara azt, hogy az adatfeldolgozassal kapesolatos nyilvantartasokhoz,
az azokban tarolt adataliomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran alkalmazott eljarasokhoz teljes koriien
hozzaférjen,

6.7. Szerzddd Felek, valamint Szerz6dd Telek képviseldje feladatai végrehajtasa soran a feliigyeleti
hatdsaggal — annak megkeresése alapjan — egylittmiikodik.

6.8. Adatfeldolgozo haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon belill értesiti Adatkezeldt, ha a
szerzddés teljesitése soran barmikor olyan korGimény all elé, mely akadalyozza az iddben torténd
teljesitést, Az ériesités magaban foglalja a késedelem varhato idétartamardl és okairdl vald tdjckoziatist.

7. Adatvédelmi incidens esetén iranyado szabalyok

7.1. Az Adatfeldolgozé az altala folytatott adatkezeléssel kapesolatban tudomaséra jutott adatvédelmi
incidensekrdl, illetve az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelmérdl, amely nem éri el az adatvédelmi
incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi rendellenesség), az azokrdl valo tudomdsszerzést
kovetden haladéktalanul koteles bejelentést tenni az Adatkezeld felé és az Adatkezeld adatvédelmi
tsztviseldjenek.

7.2. Az Adatfeldolgozd az adatvédelmi incidenst, az adatvédelmi rendellenességet az arrdl valo
tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkill, de legkésdbb 12 dran beliil kételes
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bejelenteni az Adatkezeldnek és a tudomasszerzést kdvetden legkésobb 24 oéran beliil az Adatkezeld
rendetkezésére bocsatja az alabbi informacidkat - amennyiben nem lehetséges az informéeiokat
coyidejiileg kozélni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nétkiil cgyeztetve részletekben is kdzthetdk
a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens, rendellenesség leirdsat, tartalmat, jeliegét, bekdvetkezte
idépontjat, tudomasszerzés idopontjat, az érintettek kategdriait és hozzdvetdleges szamat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoridit, korét és hozzavetdleges szamat;

b) kézélni kell az adatvédelmi tisziviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nylitd egyeh kapesolaitartod nevét
és elérhetéségeit;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol, rendellenességbdl eredd, valdszindsithetd
kovetkezmeényeket;

d) ismertetni kell az adatvédelmi incidens, rendelienesség orvoslasdra tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl credd esetleges hairanyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

7.3. Az Adatfeldolgozo koteles megtenni minden szikséges intézkedést, valamint egyilittmikddik az
Adatkezeldvel és az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjével is az adatvédelmi incidens vagy
adatvédelmi rendellenesség  okanak feltarasban, orvoslasaban és azok esetleges negativ
kévetkezményeinek felszdmolasaban és biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok
ugyanigy jarnak ¢l

7.4. Ha az adatvédelmi incidens, rendellenesség az Adatfeldolgozd t6bb szerzddéses parineret is érinti,
az Adatfeldolgozd az adatvédelmi incidens, rendetlenesség okainak feltarasandl ¢s a kdvetkezmények
etharitasanal az Adatkezeldt mas adatkezeldkkel szemben eldnyben részesiti.

7.5. Az Adatfeldolgozd koteles gondoskodni arrdl, hogy a fenti pontokban foglaltakatr az al-
adatfeldolgozo(k) is betartsdk,

8. Feleldsség és kartérités

8.1. A Szerzddd felek rdgzitik, hogy az Adatfeldolgozo teljes korii kartéritési felelosséggel tartozik
minden olyan kérért, amely az dltala végzett adatkezelési tevékenységhdl ered, igy kiiléndsen

a) az Adatfeldolgozo vagy barmely al-adatfeldolgozd nem tartotta be az Adatvédelmi jogszabalyok és
jelen Szerz6dés alapjan fennalld kitelezettsépeit,

b) az Adatfeldolgozd vagy barmely al-adatfeldolgozd nem az Adatkezeld altal a személyes adatok
kezelésével kapesolatban adott jogszer( utasitasoknak megfelelden jart el,

¢) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételébdl eredé esetleges karert.

8.2. Amennyiben az Adatfeldolgozd nem tesz eleget az Adatvédelmi jogszabalyokban ¢és jelen
szerzOdésben rdgzitett kdtelezettségeinek, az Adatkezeld a mulasztds orvoslasdig felfiiggesztheti a
személyes adatok tovabbitasat, azokhoz tdrténd hozzaférést.

8.3. Ha az al-adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatkezeléssel kapesolatos kotelezettségeit, az 60 meghbizd
Adatfeldolgozo teljes feleldssépgel tartozik az Adatkezeld felé az al-adatfeldolgozo kételezettségeinek
megszegeséert.

8.4, Az Adatfeldolgozo a sajat koltségén késedelem nélkil etharitja az Adatkezeld altal feltart és az
Adatfeldolgozd felé jelzett minden adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapesolatos hidnyossdgot,
problémat, amely arra utal, hogy az Adatfeldolgozd vagy valamely al-adatfeldolgozo nem tett eleget
kételezettségeinek.

8.5. Amennyiben az Adatfeldolgozo nem az Adatkezeld utasitasanak megfelelden jar el, az Adatkezelé
jogosult a rendkiviili felmonddasi jogaval éini.

8.6. Adatfeldolgozot — a szerzddés teljesitésére, itletbleg megsziinésére tekintet néikiil — hataridd nélkdl
titoktartasi kotelezetiség terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetdleg az adatok
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jogosulatlan nyilvénossigra hozatalabdl szarmazéd hatrdnyok, valamint az ezek kikisz0bdléséhez
szitkséges kdltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar megléritésél — az egyéb
feleldsségen 14l ~ azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvéanossdgra hozatal tekintetében
feleldssége fennali.

8.7. Amennyiben Adatfeldolgoz6 talterjeszkedik jelen Szerzddésben és az Adatkezeldtdl kapott irasos
utasitasokban meghatarozott jogain, az adolt télterjeszkedésre vonatkozoan 6nallé adatkezeldve valik,
és Adatkezelonek, az érintettnek vagy harmadik félnek okozott karést a karokozas altaldnos szabalyai
szerint kdteles helytéllni.

9. A Szerzodés hatalya, modositasa és megsziinése

9.1. Szerzddd felek rogzitik, hogy jelen Szerz0dés mindkét (6] altali aldirasanak napjan 1ép hatalyba, és
az Adatkezeld, az Adatfeldolgozd kozo1t Létrejott, hatdlyban tévo szolgaitatasi tevékenységre vonatkozd
szerzddésher igazodva hatarozatlan/.....] tartd hatarozoit idére jon létre, azzal, hogy amennyiben
alapszerzédés barmely okbol megsziinik, megsziintetésre keriil, abban az esetben jelen Szerzddés is
megszinik, megsziintetésre kerl.

9.2, Szerzddo felek rogzitik, hogy ielen Szerzodés mddositasa kizardlag irdsban, a Szerz6dé Felek kézos
megegyczese alapjan tériénhet,

9.3, Az Adatfeldolgozé az adatkezelési tevékenység barmely okbol i6rténd megsziinése esetén
személyes adatokat haladékialanul, de legkésdbb az Adatkezeldvel egyeztetett idépontra visszajuttatja
az Adatkezeld részére és gondoskodik a masolatok torlésérdl is. Fz alol kivételt képez, amennyibe az
unids vagy a tagailami jog a személyes adatok tarolasat irja eld.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Jelen Szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Térvénykdnyvrdl szolé 2013, évi V.
torvény, valamint a Rendelet és az Infotv, vonatkozd rendelkezései az irdnyadoak.

10.2. Szerz6dd Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzodéssel kapesolatos vitas kérdéseiket egymas
kozott targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Amennyiben a targyalas 30 napon belill eredményre nem
vezel, a pertargy értékétdl flipgéen —a ..., | Jarashirdsag, illetvea[... ... ] Térvényszék itletékességet
koteik ki

10.3. Szerzddd felek rogzitik, hogy jelen Szerzddés barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek
érvénytelensége nem eredményezi a {eljes Szerzddés érvénytelenséget, kivéve, ha az érvénytelennek
mindsiilé rész hidnyaban a Szerzédés megkdtésére nem kerdilt volna sor.

A Felek jelen szerzddést, mint akaratukkal mindenben megegyezGt, elolvasds ¢és értelmezés utdn
helybenhagyolag irjak ala.

A jelen szerzddés [....] db lapsorszamozott oldalbdl ali és [.....] eredeti példanyban késziilt, amelybdl
[...... ] példany Adatkezelde, [L..... i példany Adatfeldolgozoé.

[....], {...oon Jévlo 1hé ... 1 nap PP I lévio.... Thé...... ] nap
[ ] [, ]
[....], mint Adatikezeld f.....], mint Adatfeldolgozd képviseletében eljar

képviseletében eljar [....] [..-1
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1. sz. meléklet
Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés részletezése
Az  Adatfeldolgozd az  Adatkezeld részére az  alabbi feladatot, tevékenységet latja el
Ezen tevékenység végzése soran személyes adatok a Adatkezeld altal az Adatfeldolgozo részére atadasya
keriilnek, megismer, igy és személyes adatokat kezel, vagy hozzaférhetdveé valik szamara.

Az adatkezelessel Gsszefliggd tevékenyséy részletezése: [ ]

Az adatkezelés targya és jellege: [....... ]

Adatfeldolgozas id6tartama: [........ ]

Az adatkezelés ¢élyja: [........ ]

Tovabbitott adatok jellege (személyes adat, kiilénieges személyes adat) és kére: [...... ]
Az érintettek kore: [...... ]

Adatfeldolgozis jellege: eseti vagy allando’®
Allandésag esetén az atadds ideje:

Atadds modja: [...... ]

Az adatkezelés jogalapja: [...... ]

Az adattarotas hatarideje: [.... .. ]

Az adattarolas modja: [...... ]

Az adatkezelés modjai: {...... ]

Az érintett jogai: {...... ]

Adatkerelés hetye: [...... ]
Al-adatfeldolgozo igénybevétele: igen/nem®

Technikai és szervezési intézkedések leirdsa: [...... ]
| R Jévi ... Tho|...... ] nap O I O Jévi Jhof...... T nap
Fe ] TP ]
{....], mint Adatkezeld [.....], mint Adatfeldolgozd képviseletében eljar
képviseletében eljar [....] [....]

® Megfeleld alahdzando.
& Megfeleld alahizandd.
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13. sz melleklet

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEUEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG
(minta)

Bevezetés

Az Adatkezeld: Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feligyelet
Székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utea 7.

Az Adatkezels tevékenységének ellatdsihoz kapesolédoan az alabbi adatkezeléss eljardst kivanja
bevezetni, amelynek soran az Obuda-Békasmegyer Kdzteriilet-feligyelet adatkezeldkent jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirdsa:
2. Az adatkezelési miiveletek mddszeres leirdsa:
3 Az Adatkezeld és az adatkezelési folyamathan egyéb résztvevék megnevezése (a résztvevok

stituszanak és adatkezeléssel Osszefliggl tevékenységének lefrasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata sordn az Furdpai Parlament €s a Tandcs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai’ az irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat akkor
és annyiban lesz jogszerli, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséher szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az
érintett olyan érdekel vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségesse.

Az adatkezelés jogszertiségének vizsgalatdhoz el kell végezni egy sziikségességl tesziet, amelynek soran
az adatkezelés céljanak szilkségessépét és az érintettek jogainak és szabadsigainak arényos mértéki
kortatozasat kell vizsgalni, tovabba meglelelden alatdmasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan az Adatkezeld az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

1. Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike teljesiil: a} az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbél torténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olyan szerzddes
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzodés meghkdtését megelézien az érintett kérésére tdrrénd
lépések megiételéhez sziikséges; ¢} av adatkezelés ax adatkezelore vonatkezd jogi kitelezettség teljesitéséher saikséges; d} az
adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy étfontossagh érdekeinek védelme miatt sziikséges;e) az adatkezelés
kozérdeld vagy az adatkezelSre ruhdzott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajrdsdhoz sziiliséges;
) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik (6 jogos érdekeinel érvényesitéséher sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsGbbséget élveznelk az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagal, amelyek szeméiyes adatok védelmért teszilc
sziikségessé, killondsen, ha az érintett gyermek.



IL. Az adatkezelés célja/az adatkezelés sziikségességének leirdsa
Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, killonds tekintettel az adatkezelés szitkségessegénelk,
eiengedhetetlenségének alatamasztasa:

A kezelt adatok kérénck pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennall-c az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, szilkséges-e?

1V, Az adatkezelés egyéb koritlményei

Az adatkezelés sajatossagal, esetleges kitldnleges személyes adatok, adattovabbitasok megnevezcse ¢s
indoka.

V. Viarhato hatasok, kockazatok (mas modszer)
1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme

szempontjabol? Adatbiztonsagi kockdzatok vizsgdlata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekovetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekdvetkezés valdszinfisépének vizsgalata.

2 Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapesolatban?

3 Alternativa keresése. Létezik-¢ mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevéshé
korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgéalja- a cél elérését?

4, Aranyos-¢ az érintettek jogainak korlatozasa az elérendd cétlal? Csak annyiban korlatozza-¢ az

érintettel jogait, amennyire a cél elérése érdekében szitkséges?
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VL A keckazatok elharitisara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikddése

1. A meglett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési
kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedésck leirdsa (fizikai, logikai, adminiszirativ intézkedések
megtétele).

2. Az érintettekkel vald egylittmikadés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetdségek,
kérelemre térténd tajékoztatasadas lehetdsége, adatvédelmi szabalyzat megléte stb.).

VII. A hatasvizsgaiat eredményének megallapitasa, a kockdzat mértékének, jellegének
lefrasa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elbzetes konzultacio sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirdsa, kdvetkeztetés levonasa (micrt jogszeril az adatkezelés, miért
flizddik magasabb érdek a cél eléréséhez, ifletve az érintettek jogainak korldtozasa mitdl arnyos).

VIII. Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetoség joga

A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

tajékozialas joga,

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez valo jog,

- térleshez vald jog,

- adatkezelés korldtozhatdsdgahoz valo jog,
- adathordozhatosaghoz valo jog,

- tiltakozashoz vald jog.
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14. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITES] JEGYZOKONYY ~ MINTA

Tktsz.: ........ ceeenndd20,,.

ADATMEGSEMMISITESE JEGYZOKONYY
(Az adatmegsemmisitésért felelds munkavdllado 1611 ki)

Az adatmegsemmisitésért felelds munkavalialé
neve:
beosztasa:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé hiromtagn bizotisag tagjai:

1. (1. bizoitsdgi tag: adatmegsemmmisitésért felelds numkavdllalo - neve, beosziasa)
2. (2 bizotisagi lag neve beoszidsa)

3. (3. bizottsagi tag neve, beosztdsa)

Az adatmegsemmisités helye ¢és idépontja (datum-ora-perc):
A megsemmisités targya, az adathordozok (megkozelitoleges) szama:
A megsemmisitéssel érinteit adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
U iratmegsemmisitd gép

L épetés

() zzas

LJ daralés

L egyéb:

1. bizottsagi tag alairasa
(adatmegsemmisitésért felelés munkavallald)

2. bizottsagi tag alairasa 3. bizottsagi tag alairasa






